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1 Opis produktu 

Sprawozdanie o praktykach płatniczych jest autorskim produktem, przygotowanym przez All for One, którego 

zadaniem jest wsparcie użytkowników systemu SAP w przygotowaniu rocznego sprawozdania o praktykach 

płatniczych. Dodatkowo produkt umożliwia regularną kontrolę opóźnień w płatnościach dla zmniejszenia ryzyka 

nałożenia kary przez UOKiK. Za pomocą narzędzia istnieje również możliwość wyliczenia maksymalnej wysokości 

kary. 

Podstawa prawna wymogu sprawozdawczego (Art. 13a) i grożących kar nakładanych przez UOKiK (Art. 13b i v): 

Ustawa o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. 2023 poz. 1790) 

Wyjaśnienia Ministerstwa Rozwoju i Technologii (Styczeń 2024): 

Sprawozdania o stosowanych terminach zapłaty w transakcjach handlowych, Praktyczny Poradnik 

 

1.1 Wymagania techniczne 

Wymagania minimalne: SAP ECC 6.0., wersja komponentu SAP_ABA >= 702.  

Produkt działa także na S/4HANA On-Premise (wykorzystując wsteczną kompatybilność z ECC).  

Obecnie nie ma możliwości instalacji produktu na S/4HANA w wersji Cloud Public i Cloud Private. 

 

1.2 Zawartość pakietu 

Produkt   All for One    został    przygotowany    w    oddzielnej    przestrzeni    nazw    /SNPZP/ (/SNPZP/ZP). 

Dostarczany jest w postaci plików, zawierających transporty z rozwiązaniem bazowym, które należy 

zaimportować do systemu SAP Klienta. 

Sposób działania rozwiązania może zostać dostosowany do indywidualnych wymagań. W skład narzędzia 

wchodzą poniższe transakcje: 

ID transakcji Opis transakcji 

/SNPZP/ZP Sprawozdanie o zatorach płatniczych 

/SNPZP/ZPB Nadmierne opóźnianie się ze spełnianiem świadczeń pieniężnych 

/SNPZP/ZPF Wczytywanie plików Excel/TXT 

/SNPZP/ZPC Zatory płatnicze - konfiguracja 

/SNPZP/ZPCA Wyświetlanie definicji przypisania Fakt./Zapł. 

/SNPZP/ZPFC Wczytywanie plików Excel/TXT – konfiguracja walidacji 

/SNPZP/ZPA Zarządzanie plikami ZP 

/SNPZP/ZPM Łączenie konsolidacja rozliczeń 
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Transakcje można dodać do Ulubionych, np.: 

 

Lub wywołać ręcznie, poprzedzając nazwę transakcji wpisem /n: 

 

1.3 Weryfikacja wersji produktu 

Dokumentacja opisuje produkt w wersji 3.1(017). 

Aktualny poziom wersji zaimportowany do systemu można sprawdzić za pomocą przycisku ‘O aplikacji’ 

na głównym ekranie selekcji raportu: 

 

Informację o wersji można też uzyskać na ekranach z wygenerowanym sprawozdaniem, z poziomu menu: 
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2 Sprawozdanie o stosowanych terminach zapłaty 

Raport ten służy do przygotowania rocznego sprawozdania zgodnie z Art. 13a ustawy. 

2.1 Ekran selekcji 

 

ID transakcji Opis transakcji 

/SNPZP/ZP Sprawozdanie o zatorach płatniczych 

 

Sprawozdanie generujemy w transakcji /SNPZP/ZP - Sprawozdanie o zatorach płatniczych. 

 

Ekran 1 - Nagłówek 

 

 

Nazwa pola Opis pola Czynność użytkownika i wartość Komentarz 

Jednostka gosp. Wybór Jednostki Gospodarczej Wybór z listy / Wpisanie ręczne  

Data 

wiekowania 
Określenie daty wiekowania Wybór z listy / Wpisanie ręczne 

Dla raportu rocznego 

składanego do 30 kwietnia jest 

to 31 grudnia poprzedniego roku 

kalendarzowego. 

Data 

WszczPost(13b) 

Data wszczęcia postępowania 

(Art. 13b ustawy) 

Opcjonalne, domyślnie bieżąca data 

lub wybór z listy / wpisanie ręczne 

Szczegółowe informacje w części 

opisującej wersję raportu dla Art. 

13b i v, opis dostępny także jako 

pomoc do pola w systemie (F1) 
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Data 

wytworzenia 

Określenie daty utworzenia pliku 

(domyślnie dzisiejsza) 
 

Nie ma wpływu na przetwarzanie 

dokumentów 

ID kalendarza 

zakładowego 
Wybór kalendarza zakładowego Wybór z listy / Wpisanie ręczne 

Można uzupełnić automatycznie 

parametrem w konfiguracji 

Analiza 

dokumentów 

Analiza dokumentów dla wybranego 

okresu i Jednostki Gospodarczej 
Wybór 

Dodatkowo nowa opcjonalna 

prototypowa funkcja: wyboru 

sprawozdania referencyjnego 

(osobno opisana) 

Odczyt z bazy 

danych 

Odczytanie danych zapisanych w 

tabeli bazodanowej  
Wybór z listy 

Wybór (do wyświetlenia) 

wcześniej wygenerowanego i 

zapisanego sprawozdania  

 

Poszczególne bloki na ekranie selekcji możemy ukryć i korzystać z wybranych parametrów istotnych w danym 

momencie generowania sprawozdania. 

 

Ekran 2 – Struktura wiekowania 

 

Przedziały uzupełniane są domyślnie wartościami zgodnymi z Art. 13a ustawy. Zakresy dni mogą być dowolnie 

modyfikowane przy generowaniu sprawozdania do własnych celów. Ilość dostępnych przedziałów można 

zmienić w konfiguracji. Domyślnie dostępne jest do sześciu przedziałów (dla umożliwienia generowania zakresów 

dni z podziałami zgodnymi z aktualną i z poprzednią wersją ustawy). 

 

Ekran 3 – Źródło danych 
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Nazwa pola Opis pola Czynność użytkownika i wartość Komentarz 

Analizuj 

Dostawców 

Wybór (lub wykluczenie) numerów (lub 

grupy kont) Dostawców, których 

dokumenty zostaną przetworzone przez 

program 

Wybór z listy / Wpisanie ręczne  

Analizuj 

Odbiorców 

Wybór (lub wykluczenie) numerów (lub 

grupy kont) Odbiorców, których 

dokumenty zostaną przetworzone przez 

program 

Wybór z listy / Wpisanie ręczne  

Pobieranie 

danych z plików 

Pobranie danych z zaimportowanego 

wcześniej pliku z transakcji /SNPZP/ZPF. 
Wybór z listy  

Należy przetwarzać dostawców i odbiorców razem w jednym przebiegu, jeśli raportowanie kompensat opiera się 

na automatycznym łączeniu pozycji dostawców i odbiorców przez raport. Podobnie jest w przypadku, 

gdy występują inne istotne dla sprawozdania rozliczenia i przeksięgowania pomiędzy kontami dostawców 

i odbiorców. 

Jeśli pozycje dotyczące kompensat pomiędzy dostawcami i odbiorcami posiadają możliwość jednoznacznej 

identyfikacji ich w konfiguracji Fakt/Zapł (np. dedykowany rodzaj dokumentu), a jednocześnie duża ilość pozycji 

uniemożliwia generowanie wspólnego sprawozdania, uzasadnione jest przetwarzanie osobno sprawozdania 

dla dostawców i osobno dla odbiorców. 

Ekran 4 – Dokumenty 
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 Opis pola Czynność użytkownika i wartość Komentarz 

Pomiń dokumenty 

wystornowane/ 

stornujące 

Usunięcie/ brak usunięcia 

dokumentów wystornowanych/ 

stornujących 

Wybór 

Szczegółowy opis 

dostępny jako pomoc 

do pola w systemie (F1) 

 

W związku ze skomplikowanym sposobem analizowania powiązań pomiędzy pozycjami dokumentów, 

wybór/wykluczanie danych na ekranie selekcji w sekcji Dokumenty nie zawsze może działać zgodnie 

z oczekiwaniami użytkownika. Można np. wykluczyć dokumenty/pozycje nie będące bezpośrednio elementem 

sprawozdania (np. pozycje rozliczające), które są niezbędne do odtworzenia przez raport połączeń pozycji faktur 

z pozycjami zapłat, korekt itp. Takie dodatkowe nieraportowane pozycje można zobaczyć w trybie testowym. 

Wybór/wykluczanie danych w tej sekcji zalecamy używać tylko przy wykonywaniu testów. W przypadku 

generowania rocznego sprawozdania, nie zalecamy wypełniania tej części ekranu selekcji, chyba że zostało 

to zweryfikowane w trakcie wdrożenia. Ten blok ekranu selekcji jest dostępny także jako baza do ewentualnych 

rozszerzeń programu. 

 

Ekran 5 – Parametry sterujące sposobem odtwarzania rozliczeń 

 

W ramach parametrów sterujących w podstawowej wersji raportu dostępny jest tylko opcjonalny parametr 

generowania sprawozdania w trybie testowym  

 - z dodatkowymi informacjami,  

 - z większym zapotrzebowaniem na pamięć operacyjną serwera aplikacji,  

 - z brakiem możliwości zapisania wygenerowanego sprawozdania.  

Parametry poprzednich wersji raportu dostępne są domyślnie tylko u Klientów, u których była wdrażana 

wersja 3.1(013) lub wcześniejsza. Można aktywować lub ukryć tą sekcję za pomocą parametru w konfiguracji. 

Opis parametrów dla poprzednich wersji raportu dostępny jest w starszych dokumentacjach. 

 



 

 

Dokument wyłącznie do użytku adresata © All for One Poland sp. z o.o.  Strona 9 z 41 

Zatory Płatnicze. Sprawozdanie o praktykach płatniczych – instrukcja użytkownika      

Ekran 6 – Opcje wyboru dodatkowych pól wyświetlanych na ekranie pozycji sprawozdania 

 

Opcje oznaczone na niebiesko dostępne są w standardzie. 

Jeśli w trakcie wdrożenia zostanie rozszerzona struktura o dodatkowe pola z danymi pobieranymi dla pozycji 

źródłowych, pojawią się one tak jak powyżej w grupie oznaczonej na pomarańczowo.  

Wszystkie wybrane pola z pozycji źródłowych (i ewentualnie nazwa kontrahenta) pojawią się na ekranie pozycji 

sprawozdania dwukrotnie, raz dla pozycji prezentowanej po lewej stronie i raz dla powiązanej pozycji z prawej 

strony. 

Przykład po zaznaczeniu pól „Konto KG” i „Kod podatku”: 

 

 

2.2 Analiza dokumentów 

 

ID transakcji Opis transakcji 

/SNPZP/ZP Sprawozdanie o zatorach płatniczych 

 

2.2.1 Ekran podsumowania 

Po uzupełnieniu ekranu selekcji i wybraniu ikony wykonania         , otrzymujemy ekran z danymi. 
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Dane jednostki gospodarczej pojawiają się jedynie w celach informacyjnych, ponieważ sprawozdanie nie jest 

składane za pomocą pliku XML. Dane wytworzone w transakcji /SNPZP/ZP - Sprawozdanie o zatorach 

płatniczych służą do wprowadzenia ich ręcznie poprzez formularz „Sprawozdanie o terminach zapłaty 

w transakcjach handlowych” na stronie https://www.biznes.gov.pl/. 

Po wybraniu w raporcie przycisku „Formularz” dane zostają wyświetlone w formie zbliżonej do formularza 

internetowego (nie ma potrzeby wybierania właściwych kwot i procentów z tabel prezentowanych na ekranie 

podsumowania). 

W polu Tekst inf. wpisujemy komentarz służący do opisu generowanych/zapisywanych plików do Bazy Danych 

programu. 

Na górze ekranu znajdują się przyciski funkcyjne: 

Nazwa pola Opis pola Czynność użytkownika i wartość Komentarz 

 

Cofnij  

(F5) 

Powrót do poprzednio używanego 

ekranu (np. z ekranu podsumowania 

do ekranu selekcji). 

 

 

Zapis do DB  

(F8) 

Zapis przeanalizowanych danych 

do tabeli bazodanowej. 

Możliwość późniejszego odczytania poprzez 

funkcję: 

Odczyt danych z DB. 

Zapis wymagany jest przed złożeniem 

sprawozdania. 

https://www.biznes.gov.pl/


 

 

Dokument wyłącznie do użytku adresata © All for One Poland sp. z o.o.  Strona 11 z 41 

Zatory Płatnicze. Sprawozdanie o praktykach płatniczych – instrukcja użytkownika      

 
Formularz 

sprawozdania (Shift-F5) 
Wyświetlenie danych na formularzu. 

Dane sprawozdania w formacie zbliżonym 

do formularza internetowego. 

 
Podsumowanie raportu 

(Ctrl+F1) 

Prezentacja głównego wyniku 

sprawozdania. 
 

 
Pozycje kontrahentów 

(Ctrl+Shift+F1) 

Wyświetlanie wszystkich kontrahentów 

analizowanego pliku. 
 

 
Pozycje sprawozdania 

(Shift+F11) 

Wyświetlanie wszystkich pozycji 

sprawozdania, będących składową 

kwot wiekowania. 

W trybie testowym wyświetlane są 

dodatkowo grupy, które nie trafiają do 

sprawozdania, ale pozwalają na weryfikację 

poprawności pomijania takich pozycji. 

 
Pozycje źródłowe  

(Ctrl+F11) 

Wyświetlanie wszystkich pozycji 

źródłowych, które są uwzględniane 

w sprawozdaniu. 

W trybie testowym wyświetlane są 

dodatkowo pozycje nie trafiające na 

sprawozdanie (np. raportowane w całości 

w innym okresie, pozycje rozliczające 

nieoznaczane jako Fakt/Zapł). 

 
Blokowanie  

(Shift+F6) 

Blokowanie możliwości zmian 

w sprawozdaniu. 

Zalecane jest ustawienie blokady edycji 

dla wersji sprawozdania, która jest podstawą 

złożenia sprawozdania rocznego 

do Ministerstwa. 

 
Odblokowanie  

(Shift+F7) 

Odblokowanie możliwości zmian 

w sprawozdaniu. 
 

 
Logi czynności  

(SHIFT+F1) 

Podgląd procesów wykonanych 

dla sprawozdania (dla danego zakresu 

dat i wersji sprawozdania). 

 

 
Łączenie sprawozdań 

(Ctrl+F3) 

Funkcja umożliwia łączenie kilku 

sprawozdań w jedno. 
 

 

Przypisane 

sprawozdania zatorów 

(Ctrl+F7) 

Funkcja umożliwia łączenie zapisanego 

sprawozdania z obecnie 

wygenerowanym. 

 

 

Oprócz przycisków funkcyjnych, danych jednostki gospodarczej i dat, na ekranie widzimy w pierwszej tabeli 

zestawienie wartości: 

• Niezapłacone w terminie Zobowiązania z wiekowaniem opóźnień w zapłacie 

• Niezapłacone w terminie Należności z wiekowaniem opóźnień w zapłacie 

Dodatkowo szarym kolorem oznaczone są wiersze pochodzące ze starej wersji ustawy (obecnie 

nieraportowane):  

• Zapłacone Zobowiązania z wiekowaniem zapłaty w stosunku do daty faktury 

• Zapłacone Należności z wiekowaniem zapłaty w stosunku do daty faktury 
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Niezapłacone w terminie – w tych wierszach zostaną wyświetlone dokumenty, które nie zostały zapłacone 

w terminie na dzień wiekowania oraz dokumenty zapłacone, ale po terminie płatności. 

Zapłacone – wiersze zawierają kwoty zapłacone w terminie i zapłacone po terminie (które są częścią 

niezapłaconych w terminie). Zagregowane kwoty w wierszach „Zapłacone” w takiej definicji w ogóle nie występują 

w obecnej wersji ustawy. 

W drugiej tabeli znajduje się kolejne zestawienie kwot i procentów: 

• Zapłacone w terminie (wymagane w ustawie kwoty bez podziału na wiekowanie). 

• Niezapłacone w terminie (sumaryczne kwoty powielone z pierwszej tabeli). 

• Kwota Razem jest sumą powyższych kwot, zgodnie z ustawą 

o Zobowiązania: całkowita wartość świadczeń pieniężnych, do których spełnienia zobowiązany 

był podmiot w poprzednim roku kalendarzowym; 

o Należności: całkowita wartość świadczeń pieniężnych należnych podmiotowi w poprzednim roku 

kalendarzowym. 

Kwota Razem jest podstawą do wyliczenia wszystkich raportowanych procentów. 

• Procentowy udział Niezapłaconych w terminie w stosunku do kwoty Razem. 

 

 

W trzeciej tabeli prezentowane jest zestawienie kwot zobowiązań niezapłaconych w terminie w okresach 

3 miesięcy (zgodnie z Art. 13b ustawy). Nie jest to element rocznego sprawozdania (który jest przygotowywany 

na podstawie Art. 13a ustawy).  

Podane kwoty są tylko szacunkowe. Pozwalają na szybkie określenie, które z 12 okresów wymagają szczególnej 

uwagi ze względu ewentualną grożącą karę nakładaną przez UOKiK za nadmierne opóźnianie się ze spełnianiem 

świadczeń pieniężnych. Dzięki temu wiarygodniejsze kwoty w dedykowanym raporcie dla okresów 3 miesięcy 

(osobno opisany w tej dokumentacji) można generować tylko dla wybranych okresów, nie zajmując się okresami, 

w których kwota opóźnień jest zdecydowanie poniżej limitu. 

Zastosowane kolory kwot: 

• Czerwony 

Kwota wynosi co najmniej określony limit oznaczający ryzyko nałożenia kary przez UOKiK (2 000 000 zł). 

• Pomarańczowy 

Kwota wynosi co najmniej procentowo określony limit w stosunku do ustawowego limitu; domyślnie 

w raporcie jest zdefiniowane 90% (co daje limit ostrzeżeń od kwoty 1 800 000 zł). Jest możliwość 

ustawienia innego procentowego limitu poprzez zdefiniowanie wartości dla parametru: 
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ZP0037 Ostrzeżenie (na pomarańczowo) o zbliżaniu się do ustawowego limitu kwoty opóźnień 

(procentowo 1..99)  

• Niebieski 

Kwota jest poniżej zdefiniowanego limitu ostrzeżenia. 

 

W ostatniej tabeli ekranu podsumowania prezentowane są komunikaty, jeśli wystąpią w trakcie generowania 

sprawozdania. Należy się z nimi zapoznawać, ponieważ mogą ostrzegać o ryzyku wystąpienia przekłamań 

w generowanych wynikach. Przy długiej liście komunikatów odnoszących się do wielu pozycji można 

posiłkować się filtrem w celu tymczasowego wykluczenia np. wybranych numerów komunikatów. W ten sposób 

łatwo można przejść do weryfikacji pozostałych na liście komunikatów. 

Część komunikatów zawiera dodatkowo szczegółowy opis, dostępny pod przyciskiem . 
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2.2.2 Formularz sprawozdania 

Kwoty i procenty podlegające ustawowemu raportowaniu prezentowane są w dedykowanym oknie formularza, 

w kolejności zgodnej z wprowadzaniem danych do formularza internetowego.  

  

Na ekranie może pojawić się dodatkowa informacja zależna od statusu wygenerowanego sprawozdania: 

1. Zapisane sprawozdanie 

Zapis DB: DD.MM.RRRR NNNN Tekst inf. 

DD.MM.RRRR - data wiekowania 

NNNN - wersja sprawozdania 

2. Sprawozdanie wygenerowane w trybie testowym  

UWAGA! Raport uruchomiony w trybie testowym - poniższe dane nie mogą być zaraportowane! 

3. Niezapisane sprawozdanie po wygenerowaniu 

UWAGA! Sprawozdanie musi być zapisane do bazy danych przed zaraportowaniem! 

4. Niezapisane sprawozdanie po edycji na ekranie pozycji  

UWAGA! Zmiany w pozycjach sprawozdania muszą być zapisane do bazy danych przed zaraportowaniem! 
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2.2.3 Statystyki 

• Statystyki prezentowane są jako dodatkowa informacja, dostępne są tylko dla nowo wygenerowanego 

sprawozdania (statystyk nie ma przy otwarciu zapisanego sprawozdania, podobnie dla sprawozdań 

generowanych w tle).  

•  

• W tym zestawieniu można zobaczyć jak dużą ilość danych analizował raport. 

 

Wyjaśnienie do komentarza o pozycjach otwartych/rozliczonych na podstawie przykładu. 

Pozycja faktury z 2024 roku, z terminem płatności w 2024, niezapłacona ani nieskorygowana, pozostaje formalnie na dzień wiekowania 

31 grudnia 2024 jako otwarta i na raporcie pojawia się z oznaczeniem grupy „1” jako przeterminowana kwota faktury w całości 

niezapłacona. Natomiast w momencie generowania sprawozdania (np. w lutym 2025 roku) pozycja faktury może już być zapłacona 

i rozliczona (np. w styczniu 2025 roku). Jest to więc pozycja rozliczona w momencie generowania sprawozdania. Kwalifikacja pozycji 

jako rozliczone lub otwarte na potrzeby statystyk dokonywana jest na podstawie zapisu w systemie w momencie generowania 

sprawozdania. 

2.2.4 Nawigacja pomiędzy ekranami raportu 

Raport umożliwia analizę wygenerowanego sprawozdania na kilku poziomach szczegółowości: 

• podsumowanie (zgodnie z wymogiem ustawowym, wraz z dodatkowymi informacjami), 

• zagregowane kwoty na kontach kontrahentów (także w przedziałach wiekowania),  

• pozycje sprawozdania (kwoty z odtworzonych powiązań pozycji, np. faktur z zapłatami), 

• pozycje źródłowe (zaksięgowane pozycje na kontach kontrahentów). 
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2.2.4.1 Nawigacja do dowolnego ekranu z wszystkimi danymi 

Raport umożliwia wyświetlanie wszystkich danych na wybranych poziomach. Poniższe funkcje są dostępne 

z dowolnego miejsca w raporcie: 

 

• 1 – przejście do ekranu podsumowania; 

• 1a – zaprezentowanie okna danych z podsumowania ułatwiającego wprowadzanie wymaganych 

ustawowo kwot i procentów do formularza internetowego; 

• 2 – przejście do ekranu wszystkich kontrahentów; 

• 3 - przejście do ekranu wszystkich pozycji sprawozdania (*); 

• 4 - przejście do ekranu wszystkich pozycji źródłowych (*); 

• 9 – powrót do poprzedniego ekranu. 

(*) W przypadku bardzo dużej ilości pozycji w sprawozdaniu (na poziomie milionów), należy unikać wyświetlania wszystkich pozycji 

sprawozdania czy też pozycji źródłowych. W takiej sytuacji należy poprzestać na analizie pozycji dla wybranych zagregowanych kwot 

w poszczególnych przedziałach wiekowania z poziomu ekranu kontrahentów. W osobnej sesji można wygenerować równolegle 

sprawozdanie tylko dla wybranego kontrahenta/kontrahentów, dodatkowo włączając tryb testowy (dla pełniejszego obrazu pozycji 

branych pod uwagę przez raport). 

2.2.4.2 Nawigacja z ekranu podsumowania 

 

Dla każdego kolejnego ekranu ze szczegółami sprawozdania wyświetlana jest nad tabelą informacja tekstowa, 

jaki zakres danych jest aktualnie prezentowany.  

Używając dwukliku na wybranym polu można przejść do bardziej szczegółowego zestawienia: 

• 2a – ekran kontrahentów dla wybranego zakresu danych, np.: 

Dostawcy, Zobow. Niezapł. w term. 

• 3a – ekran pozycji sprawozdania dla wskazanej całkowitej kwoty lub z wybranego przedziału dni, np.: 

Pozycje, Zobow. Niezapł. w term. 

Pozycje, Zobow. Niezapł. w term. (6<->30 dni zwłoki) 

Zobowiązania, wszystkie pozycje składowe kwoty Zapłacone w terminie 
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• 3b – ekran pozycji sprawozdania dla szacunkowej kwoty dla okresu 3 miesięcy. 

Dodatkowo wskazując wybraną kwotę lub kolumnę i przycisk „Nowe niezapłacone” (3c) można wyświetlić pozycje 

sprawozdania pojawiające się jako nowe, w stosunku do poprzedniego okresu 3 miesięcy (a dokładniej są to 

pozycje z ostatniego miesiąca wskazanego okresu 3 miesięcy). Pozwala to zwrócić uwagę na pozycje 

odpowiedzialne za istotne zwiększenie kwoty w stosunku do poprzedniego okresu w zestawieniu. 

 

2.2.4.3 Nawigacja z ekranu kontrahentów 

 

Używając dwukliku na wybranym polu można przejść do zestawienia pozycji sprawozdania dla wskazanego 

zakresu danych: 

• 3k – wszystkie pozycje kontrahenta składające się na zbiorczą kwotę, np.: 

Pozycje, Zobow. Niezapł. w term. Dost. 200009 Dostawca krajowy 

• 3d – wszystkie pozycje kontrahenta z wybranego przedziału dni, np.: 

Pozycje, Zobow. Niezapł. w term. (6<->30 dni zwłoki) Dost. 200009 Dostawca krajowy. 

 

2.2.4.4 Nawigacja z ekranu pozycji sprawozdania 

 

Dla wybranej pozycji sprawozdania można opcjonalnie wyświetlić dodatkowy ekran pozycji sprawozdania, 

na którym będą one zawężone tylko do grupy powiązanych pozycji (powiązanie poprzez serię rozliczeń itp.). 

W tym celu należy wskazać wiersz (lub dowolne nieaktywne pole w wierszu) i wybrać przycisk „Grupa rozl.” (3g). 

Zaznaczając dowolną ilość wierszy i wybierając przycisk „Źródło” (4p) można wyświetlić wszystkie pozycje 

źródłowe, które wchodzą w skład wybranych pozycji sprawozdania. 



 

 

Dokument wyłącznie do użytku adresata © All for One Poland sp. z o.o.  Strona 18 z 41 

Zatory Płatnicze. Sprawozdanie o praktykach płatniczych – instrukcja użytkownika      

2.2.4.5 Nawigacja z opcjonalnego ekranu dla powiązanych ze sobą pozycji sprawozdania 

 

Wybierając przycisk „ŹródłoGr” (4g) zostaną wyświetlone wszystkie pozycje źródłowe, które mogą być od siebie 

zależne (bezpośrednio lub pośrednio). Opcję tą można wykorzystać np. przy analizie rozbieżności dla pozycji 

występującej w serii rozliczeń. Lista pozycji źródłowych będzie ograniczona tylko do pozycji, które mogą być 

w jakimś stopniu ze sobą powiązane. 

Zaznaczając dowolną ilość wierszy i wybierając przycisk „Źródło” (4p) można wyświetlić wszystkie pozycje 

źródłowe, które wchodzą w skład wybranych pozycji sprawozdania (identycznie jak zostało to opisane 

w poprzednim podpunkcie). 

 

2.2.4.6 Nawigacja z ekranu pozycji źródłowych 

 

Ekran ten daje możliwość wyświetlenia wszystkich pozycji sprawozdania, w których występują wskazane pozycje. 

Po wybraniu przycisku „Sprawozd.” (5z) zostanie wyświetlone dodatkowe okno pozycji sprawozdania 

dla wskazanych pozycji źródłowych. 

 

2.2.4.7 Dodatkowy ekran pozycji sprawozdania dla wskazanych pozycji źródłowych 

 

Z tego ekranu nie ma już możliwości nawigacji do kolejnych ekranów raportu. Można wrócić do poprzedniego 

ekranu pozycji źródłowych. 

 

2.2.5 Znaczenie pól w tabeli pozycji źródłowych 

Lista pól pozycji źródłowych standardowo jest ograniczona do niezbędnego i istotnego minimum, ważnego 

dla poprawności generowania sprawozdania. Istnieje możliwość rozszerzenia listy pól o dodatkowe pola 

z poziomu pozycji lub dokumentu SAP FI. Takie pola mogą być dodatkowo wykorzystane do identyfikacji pozycji 

Fakt/Zapł (wymagane jest dołączenie ich do specjalnej listy w konfiguracji).  



 

 

Dokument wyłącznie do użytku adresata © All for One Poland sp. z o.o.  Strona 19 z 41 

Zatory Płatnicze. Sprawozdanie o praktykach płatniczych – instrukcja użytkownika      

Dodanie pól na poziomie pozycji ma wpływ na ilość danych zapisywanych do bazy. Dlatego przy dużej ilości 

pozycji źródłowych w sprawozdaniu (na poziomie milionów, można sprawdzić w statystykach raportu) należy 

unikać dodawania długich pól opisowych (np. Tekst pozycji). 

Znaczenie pól standardowo występujących na ekranie pozycji źródłowych, nie będącymi standardowymi polami 

SAP: 

• Rodzaj konta (RK): K – dostawca, D – odbiorca 

• Status rekordu (StR) – informacja o modyfikacji wprowadzanej w pozycji źródłowej za pomocą 

wczytanych wcześniej plików (Excel lub tekstowych):  

puste Rekord niezmodyfikowany 

A Rekord dodany z pliku 

C Rekord zmieniony z pliku 

D Rekord do usunięcia 

• Definicja Faktura / Zapłata (F/Z) – na podstawie konfiguracji Fakt/Zapł (z ewentualnymi modyfikacjami 

w rozszerzeniach i/lub z pliku Excel) 

F Faktura/Korekta 

Z Zapłata/Zwrot 

C Całk. rozlicz. (Zapłacona Faktura) 

K Kompensata dost./odb. (jako Zapłata) 

E Pozycja do wyEliminowania z raportowanych rozliczeń 

N Niezdefiniowana pozycja (np. rozliczająca, przeksięg.) 

U Nieraportowana faktura/korekta 

 

• Typ pozycji (TP) 

Rozpoznany w raporcie typ pozycji kontrahenta na podstawie wartości z powyższego pola (F/Z) i strony 

księgowania Wn/Ma konta dostawcy/odbiorcy 

F Faktura 

R koRekta faktury 

Z Zapłata 

W zWrot zapłaty 

C Faktura zapłacona natychmiast w Całości 

U Nieraportowana faktura 

V Nieraportowana korekta faktury 

• Przelew bankowy (P) 

Oznaczenie dla pozycji typowanej jako potencjalna Zapłata na podstawie bezpośredniego powiązania 

z kontem KG wskazanym w konfiguracji jako konto przelewów bankowych (może to być konto 

rozrachunkowe). Dopiero po uwzględnieniu w konfiguracji Fakt/Zapł może być wykorzystane 

przez raport do identyfikacji pozycji jako Zapłaty/zWroty. 

• Data faktury i Termin Płatności – dla pozycji Faktur/koRekt 

• Data Zapłaty – dla pozycji Zapłat/zWrotów 

Dla pozycji oznaczonych „C” Całk. rozlicz. (Zapłacona Faktura) / Faktura zapłacona natychmiast w Całości 

wyjątkowo wyznaczane są wszystkie trzy daty już na poziomie pozycji źródłowych. 
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• Rozliczone SAP (Rozl)  

Flaga informująca o występowaniu rozliczenia w systemie dla tej pozycji. 

• Pozycja rozliczenia (PRoz) 

Dodatkowa informacja o grupowaniu pozycji wewnątrz rozliczenia (oryginalnie w SAP). 

• Rodz. następnego dokumentu (Rodzaj) 

Standardowe pole SAP wykorzystywane wewnętrznie do oznaczenia rodzaju referencji pozycji faktury 

(pole nie jest wyświetlane w standardowych transakcjach SAP). 

• Grupa rozliczania (GrRoz) 

W przypadku powiązania pomiędzy rozliczeniami raport grupuje wszystkie pozycje z takich rozliczeń 

(wraz z pozostałymi pozycjami kontrahenta z dokumentów) w jedną analizowaną paczkę i nadaje jej 

numer. Ułatwia to identyfikację grupy pozycji mogących mieć powiązania między sobą. 

2.2.6 Znaczenie pól w tabeli pozycji sprawozdania 

Lista pól w sprawozdaniu standardowo jest ograniczona do niezbędnego i istotnego minimum, ważnego 

dla poprawności generowania sprawozdania. Użytkownik może wybrać na ekranie selekcji dodatkowe pola 

występujące na pozycjach źródłowych, które mogą ułatwić analizę danych. Wybór tych pól nie ma wpływu 

na ilość danych zapisywanych do bazy. Dodatkowe pola można wyświetlić dla nowo generowanego 

sprawozdania oraz przy wyświetlaniu wcześniej wygenerowanego i zapisanego sprawozdania. Nie ma znaczenia, 

czy w trakcie generowania takiego sprawozdania były zaznaczone dodatkowe pola. Te dodatkowe dane 

są automatycznie pobierane przez raport z poziomu zapisanych pozycji źródłowych.  

Znaczenie pól standardowo występujących na ekranie pozycji sprawozdania, nie będącymi standardowymi 

polami SAP: 

• Numer grupy (Gr) 

Wszystkie pozycje sprawozdania otrzymują numer grupy i przypisany do niej kolor. 

Kwoty z tych grup trafiają do sprawozdania: 

01 Faktury w całości niezapłacone* do daty wiekowania 

02 Korekty faktur w całości nierozliczone do daty wiekowania 

03 Faktury częściowo niezapłacone do daty wiekowania 

04 Korekty faktur częściowo nierozliczone do daty wiekowania 

05 Zapłacone po terminie rozliczone z fakturą 

06 Zwroty zapłaty po terminie rozliczone z korektą faktury 

07 Zapłacone w terminie rozliczone z fakturą 

08 Zwroty zapłaty w terminie rozliczone z korektą faktury 

Kwoty z tych grup nie trafiają do sprawozdania (pozycje te nie biorą bezpośrednio udziału w wiekowaniu, 

natomiast wynik rozliczeń tych pozycji wpływa na saldo pozycji, które są już podstawą do raportowania): 

09 Korekty rozliczone z fakturami 

10 Zapłaty rozliczone ze zwrotami 

20 Zapłacone faktury raport. w innym okresie (po modyfikacji) 
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(*) Raportowanie pozycji faktury jako w całości niezapłaconej oznacza, że raport nie powiązał jej z żadną zapłatą, ani korektą, 

ani kompensowaną fakturą (przy kompensatach dostawcy/odbiorcy). Sam fakt rozliczenia faktury nie oznacza dla raportu 

Zatorów Płatniczych, że fakturę należy traktować jako zapłaconą. Jeśli pozycja faktury jest niepoprawnie pokazana 

jako niezapłacona, należy przeanalizować możliwe powody takiej niezgodnej z oczekiwaniami sytuacji (zwłaszcza gdy kwota 

pozycji jest znacząca). 

 

Zastosowane kolory dla wierszy poszczególnych grup: 

 

Numery grup powyżej 20 występują tylko w trybie testowym, nie są składowymi wymaganego ustawowo 

sprawozdania (są to dodatkowe informacje ułatwiające analizę szczegółów sprawozdania). Informacje 

na temat tych dodatkowych grup dostępne są bezpośrednio w raporcie. 

• Modyfikacja pozycji (Mod) 

Znacznik dokonanej modyfikacji pozycji sprawozdania: 

puste Niezmienione 

C Zmienione z ref. spraw. lub pliku 

M Zmienione ręcznie w raporcie 

D Usunięte z ref. spraw. lub pliku 

E Usunięte ręcznie w raporcie 

O Oryginalna pozycja (przed zmianą) 

• Rodzaj konta (RK): K – dostawca, D - odbiorca 

• Typ pozycji (TP) - tak samo jak na ekranie pozycji źródłowych 

• Numer podziału pozycji (NP) 

W przypadku podziału kwoty (faktury, zapłaty itd.) pomiędzy różne inne pozycje (np. przy płatnościach 

częściowych, zbiorczych zapłatach) raport podaje w tej kolumnie dodatkowy numer dla części 

podzielonej kwoty. Brak numeru w tej kolumnie oznacza, że zaraportowana jest w tym wierszu cała kwota 

z pozycji. 

• Rozliczone SAP (Rozl)  

Flaga informująca o występowaniu rozliczenia w systemie dla tej pozycji. 

Kolumny z oznaczeniem „2” na początku są danymi dla drugiej pozycji z pary (zestaw kolumn dla obu pozycji 

jest taki sam). 

• Waluta 

W przypadku różnych walut dla pozycji, prezentowana jest w tym miejscu waluta faktury. 

• Saldo w walucie dokumentu – może być cała lub część kwoty pozycji. 

• Saldo w walucie kraju (PLN) - może być cała lub część kwoty pozycji. 

• Saldo wycenione / sprawozdania (PLN) – jeśli kwota jest raportowana na sprawozdaniu, to jest zgodna 

z kwotą w walucie kraju; brak kwoty występuje np. przy powiązaniu korekty z fakturą. 
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• Data faktury 

• Termin płatności – wyznaczany zgodnie ze standardowymi regułami SAP, dodatkowo opcjonalnie: 

 - w przypadku dostawców MŚP termin płatności może zostać skrócony do ustawowych 60 dni 

(jeśli funkcja ta zostanie aktywowana w trakcie wdrożenia raportu); 

 - może być zastosowany kalendarz zakładowy (parametr na ekranie selekcji), termin płatności 

przesuwany na pierwszy dzień roboczy po dniu wolnym. 

• Data zapłaty – domyślnie z daty dokumentu zapłaty. 

• Dni zapłacone 

Ilość dni pomiędzy Datą Faktury a Datą Zapłaty. 

• Dni zwłoki 

Ilość dni pomiędzy Terminem Płatności a Datą Zapłaty. 

• Historia rozliczeń 

Dodatkowa funkcjonalność jest dostępna w trybie testowym. Obecnie straciła na znaczeniu, wcześniej 

była pomocna szczególnie przy weryfikowaniu przewalutowań (odmienne podejście w pierwszej wersji 

ustawy). 

• Pozycja rozliczenia (PRoz) 

Dodatkowa informacja o grupowaniu pozycji wewnątrz rozliczenia (oryginalnie w SAP). 

• Krok rozliczania (Krok) 

Każda operacja łączenia pozycji otrzymuje w raporcie kolejny unikalny numer*. Sortując po wartości 

w tej kolumnie można zweryfikować, w jakiej kolejności raport dobierał pozycje w pary przy rozliczeniach 

zbiorczych. 

*) Wyjątek dla unikalności numeru kroku występuje dla kompensat dostawca - odbiorca, które mają 

ten sam numer przy tej samej kwocie osobno raportowanej po stronie zobowiązań i osobno po stronie 

należności. 

• Grupa rozliczania (GrRoz) - to samo pole co na ekranie pozycji źródłowych 

• Strona (Należności/Zobowiązania) 

Na podstawie tego oznaczenia następuje przypisanie do odpowiedniej raportowanej kwoty 

na podsumowaniu. Standardowo jest to tożsame z rodzajem konta (Odbiorcy –> Należności, Dostawcy 

-> Zobowiązania). Mogą jednak wystąpić wyjątki, np. Odbiorcy samodzielnie rabatujący wystawione im 

faktury poprzez wystawianie własnych faktur w roli Dostawcy, które nie powinny być raportowane 

po stronie Zobowiązań, należy je traktować jak korekty Odbiorcy i zaraportować po stronie Należności. 

• Dodatkowa informacja (Inf) 

1 Obsługa ponownej zapłaty po zwrocie zapłaty 

2 Korekta do wcześniej już rozliczonej faktury 

3 Nadpłata/korekta z wcześn. rozlicz., po poz. oznaczonej "2" 

4 Połączenie pozycji z powiązanych rozliczeń (stara metoda) 

5 Dodatkowo połączone pozycje z powiązanych rozliczeń 

Kolumny z pogrubionymi powyżej nazwami zawierają najistotniejsze informacje na poziomie pozycji. Wartości 

z tych kolumn są podstawą wygenerowania zagregowanego podsumowania z wszystkimi kwotami wymaganymi 

ustawowo. 
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2.3 Baza Danych – zapis, odczyt, usuwanie 

 

ID transakcji Opis transakcji 

/SNPZP/ZP Sprawozdanie o zatorach płatniczych 

/SNPZP/ZPA Zarządzanie plikami ZP 

 

Wygenerowane sprawozdanie można zapisać do bazy danych bezpośrednio w transakcji /SNPZP/ZP. W tym 

celu należy wybrać przycisk zapisania pliku w bazie danych. 

 

Aby odczytać zapisany plik z bazy danych, na ekranie selekcji w transakcji /SNPZP/ZP należy wybrać opcję 

Odczyt z Bazy Danych. Na liście zapisanych plików nie pojawią się te, które mają datę wiekowania po dacie 

wiekowania podanej na ekranie selekcji. Następny krok to wybranie pliku, który chcemy odczytać. Używamy 

przycisku Pliki DB, zaznaczamy wybraną linię i akceptujemy przyciskiem       . 
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Ekran selekcji zostaje automatycznie zablokowany, gdyż wyświetlone zostaną dane już zapisane, 

a nie analizowane. Zapisany raport wywołujemy przyciskiem       . 

Mamy także możliwość usunięcia pliku z Bazy Danych. W tym celu przechodzimy do transakcji /SNPZP/ZPA. 

Podajemy jednostkę gospodarczą i opcjonalnie zakres dat, a następnie wykonanie        . 

 

Na ekranie pojawi się lista przebiegów zapisanych do Bazy Danych.  

 

Przebiegi można usuwać pojedynczo, klikając w pole Wybór lub wybierając przycisk masowego zaznaczenia       . 

Po zaznaczeniu odpowiedniej pozycji naciskamy Kosz i potwierdzamy chęć usunięcia przebiegu. 

 

Podczas kolejnego wejścia do transakcji, usunięty przebieg nie pojawi się i nie będzie możliwości, 

aby go odzyskać. 

Dla uniknięcia przypadkowego usunięcia (np. wersji zaraportowanej do  inisterstwa) należy ustawić blokadę edycji 

pliku (w głównym raporcie wyświetlającym wybrane sprawozdanie). Takiego sprawozdania nie będzie można 

usunąć w tej transakcji do czasu zdjęcia blokady (także w głównym raporcie). 
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3 Nadmierne opóźnianie się ze spełnianiem świadczeń pieniężnych 

 

Raport ten służy do szczegółowej kontroli opóźnień w spełnianiu świadczeń pieniężnych dla wybranego 

okresu 3 miesięcy zgodnie z zasadami opisanymi w Art. 13b i v ustawy. 

Raport podaje kwoty opóźnionych płatności zobowiązań oraz wylicza maksymalną kwotę grożącej kary, 

którą może nałożyć UOKiK. 

 

ID transakcji Opis transakcji 

/SNPZP/ZPB Nadmierne opóźnianie się ze spełnianiem świadczeń pieniężnych 

 

3.1 Ekran selekcji 

Ekran selekcji nieznacznie różni się od transakcji podstawowej, która służy do generowania sprawozdania 

rocznego.  

 

Różnice w stosunku do sprawozdania rocznego: 

• Raport generowany jest domyślnie dla okresu 3 miesięcy. Podając jako datę wiekowania ostatni dzień 

miesiąca, raport automatycznie ustawia dzień początku kontrolowanego okresu. 

• Istnieje możliwość swobodnego ustawienia „Daty początku analizy” (po wyłączeniu opcji 

„Okres 3 miesięcy”) i wykorzystania raportu do własnych pozaustawowych celów (w sprawozdaniu 

początek raportowania zawsze jest ustawiony na sztywno na początek roku wiekowania, do własnych 

celów można tylko zmienić końcową datę wiekowania). 
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• Obowiązują inne zakresy wiekowania niż w sprawozdaniu rocznym. Domyślnie zakresy są ustawione 

zgodnie z regułą wyliczania maksymalnej kwoty kary, którą może nałożyć UOKiK (zgodnie z Art. 13v 

ustawy). 

Przy weryfikacji okresów 3 miesięcy istotne są jedynie zobowiązania niezapłacone w terminie. Jednak ze względu 

na ewentualny wpływ automatycznego kompensowania faktur dostawcy/odbiorcy itp., przy selekcji zakresu 

kontrahentów należy stosować się do zasady selekcji danych źródłowych opisanej dla sprawozdania rocznego. 

Dodatkowo istotne różnice w stosunku do rocznego sprawozdania: 

• Przewalutowanie dla dokumentów/pozycji w obcej walucie jest wykonywane w sposób opisany 

w Art. 13b ustawy (a nie wg przewalutowania zaksięgowanego w raportowanych pozycjach, jak to jest 

w sprawozdaniu rocznym). 

• Reguła wykluczania starszych pozycji faktur oparta jest na dwóch latach wstecz od daty wszczęcia 

postępowania (jeśli nie podano na ekranie selekcji, domyślnie jest od daty generowania raportu), zgodnie 

z Art. 13b ustawy. Tymczasem w sprawozdaniu rocznym stosowana jest ogólna reguła przedawnienia 

6 lat od daty wiekowania (zgodnie Art. 13a ustawy). Dlatego dla uzyskania w tym raporcie innych reguł 

wykluczania pozycji faktur dla własnych celów raportowych, należy podać sztuczne wszczęcie 

postępowania z datą z przeszłości, wyliczoną wg własnych potrzeb raportowania (np. dla zachowania 

reguły 6 lat przedawnienia jak w raporcie rocznym, należy podać datę o 4 lata wstecz w stosunku do daty 

wiekowania). 

 

Poza wymienionymi powyżej różnicami, zasada działania transakcji /SNPZP/ZPB jest praktycznie taka sama, 

jak w podstawowym raporcie /SNPZP/ZP, w tym: 

• Odczytywanie wszystkich otwartych pozycji (bez ograniczenia czasowego początku analizy). 

• Uwzględnianie rozliczonych w SAP pozycji sprzed daty początku okresu, jeśli są one powiązane 

z otwartymi pozycjami lub rozliczonymi pozycjami występującymi w raportowanym okresie. 

• Reguły odtwarzania powiązań między pozycjami i późniejsze kwalifikowanie ich do Niezapłaconych 

w terminie odbywa się także na tych samych zasadach.  
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3.2 Wyliczanie maksymalnej kary za nadmierne opóźnianie się ze spełnianiem świadczeń pieniężnych 

W raporcie wyliczana jest kwota z wybranego okresu 3 miesięcy (zgodnie z Art. 13b ustawy). Po osiągnięciu limitu 

kwoty wskazanego w ustawie grozi kara nakładana przez UOKiK. W tabeli na ekranie podsumowania jest dodany 

wiersz „Maksymalna kara (Art.13v)”, w którym prezentowane są: 

- kolumny z procentami – procentowy mnożnik kwoty „Niezapłacone w terminie” do uzyskania kwoty składowej 

kary (w ramach zdefiniowanego zakresu dni); 

 - kolumny z kwotami w przedziałach wiekowania – składowe kwoty kary wyliczane z kwot „Niezapłacone 

w terminie”;  

- kolumna „Kwota Wyc.” – wyliczona maksymalna kwota kary jako suma kwot z przedziałów (kara grozi, gdy jest 

czerwony kolor – szczegóły dotyczące kolorów opisane niżej).. 

 

Kwoty wyliczane są niezależnie od osiągnięcia ustawowego limitu opóźnień. Kolory w wierszu „Maksymalna kara 

(Art.13v)” mogą być prezentowane w 3 kolorach: 

• Czerwony 

Suma kwot opóźnień wynosi co najmniej określony limit (2 000 000 złotych) oznaczający ryzyko ukarania 

przez UOKiK. 

• Pomarańczowy 

Suma kwot opóźnień wynosi co najmniej procentowo określony limit w stosunku do ustawowego limitu. 

Domyślnie w raporcie jest zdefiniowane 90% (co daje limit ostrzeżeń od kwoty 1 800 000 zł). 

Jest możliwość ustawienia innego procentowego limitu (od 1 do 99) poprzez zdefiniowanie wartości 

dla parametru w konfiguracji raportu: 

ZP0037 Ostrzeżenie (na pomarańczowo) o zbliżaniu się do ustawowego limitu kwoty opóźnień 

(procentowo 1..99) 

Ten dodatkowy limit pozwala zwrócić uwagę na zbliżanie się do ustawowego limitu kwoty opóźnień, 

który wiąże się z ryzykiem nałożenia kary przez UOKiK. 

Należy mieć na uwadze, że już jednodniowe opóźnienie w zapłacie w stosunku do terminu płatności 

powoduje zaliczenie całej takiej kwoty do opóźnień. 

• Niebieski 

Suma wspomnianej wyżej kwoty jest poniżej zdefiniowanego limitu ostrzeżenia. Jeśli nie występuje ryzyko 

zbliżenia się do ustawowego limitu, kwoty można potraktować czysto informacyjnie, bez groźby 

zapłacenia kary dla wskazanego okresu 3 miesięcy. 

Szare linie zawierają tylko dodatkowe informacje, kwoty z tych wierszy mogą być wykorzystywane do własnych 

celów.  



 

 

Dokument wyłącznie do użytku adresata © All for One Poland sp. z o.o.  Strona 28 z 41 

Zatory Płatnicze. Sprawozdanie o praktykach płatniczych – instrukcja użytkownika      

4 Korygowanie danych w sprawozdaniu  

W pewnych przypadkach może być uzasadnione i niezbędne skorygowanie danych w sprawozdaniu, w celu 

zachowania zgodności z wymogami podanymi w ustawie wraz z interpretacją Ministerstwa w formie pytań 

i odpowiedzi.  

W pierwszej kolejności należy jednak wziąć pod uwagę uwzględnienie takich sytuacji w konfiguracji 

lub też w dodatkowych rozszerzeniach do raportu (jeśli po wdrożeniu produktu pojawiły się nowe wymagania): 

• Wykluczenie zbędnych kontrahentów z raportu na ekranie selekcji. 

• Konfiguracja raportu: 

o konfiguracja Faktur/Zapłat 

▪ dodanie pól definiowalnych (jeśli potrzebne pola nie zostały uwzględnione 

w standardzie); 

▪ dodanie listy kont bankowych/rozliczeniowych KG (a także kont KG różnic kursowych 

i zaokrągleń) jeśli będą wykorzystywane w definicji zapłat; 

▪ identyfikacja Faktur/Zapłat; 

o konfiguracja parametrów. 

• Implementacja rozszerzeń (opcjonalne) 

o dodatkowe pola pozycji źródłowych (szczególnie, gdy są wymagane do definicji Faktur/Zapłat – 

jak wspomniane wyżej w konfiguracji); 

o implementacja rozszerzeń do raportu (głównie metody BAdI). 

Po weryfikacji powyższych opcji, można brać pod uwagę korygowanie raportowanych danych: 

• na poziomie pozycji źródłowych, z pomocą plików Excel ZP003 (zmiana/usuwanie/dodanie); 

• w ostateczności na poziomie pozycji wynikowych (zmiana/pomijanie) 

o modyfikacje manualne bezpośrednio w raporcie (określone funkcje modyfikacji). 

o modyfikacje z pomocą pliku Excel ZP005. 

4.1 Wczytywanie plików Excel/TXT 

 

ID transakcji Opis transakcji 

/SNPZP/ZPF Zarządzanie plikami Excel 

/SNPZP/ZP Sprawozdanie o zatorach płatniczych 

 

4.1.1 Dedykowana transakcja do wczytywania plików 

Integracja z Excel’em rozszerza funkcjonalność podstawowego pakietu Sprawozdania ZP. W szczególności 

pozwala ona na: 
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• dołączanie/dodawanie dodatkowych danych, poprzez wczytywanie danych dostarczonych w formie 

plików, 

• korygowanie oraz usuwanie dokumentów (lub pozycji dokumentów) z systemu SAP, ale tylko w obrębie 

transakcji SNPZP. 

Wczytywanie plików odbywa się poprzez transakcję /SNPZP/ZPF. Po uruchomieniu transakcji pojawia się ekran 

selekcji, na którym należy podać ograniczenia wczytywanych i przeglądanych plików. 

 

 

Nazwa pola Opis pola Czynność użytkownika i wartość Komentarz 

Jednostka gosp. Wybór Jednostki Gospodarczej Wybór z listy / Wpisanie ręczne  

Data od-do Określenie okresu Wybór z listy / Wpisanie ręczne  

 

Po zatwierdzeniu parametrów wejściowych, pojawia się ekran zarządzania wczytywaniem plików 

do sprawozdania: 

 

 

W górnej części ekranu, przycisk                pozwala na wygenerowanie wzorcowego pustego pliku: 
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Ważne! Wzorcowe pliki tekstowe/ Excel, oprócz kolumn charakterystycznych dla sprawozdania, zawierają 

specjalną kolumnę ‘Status rekordu’ (ZPF_ACTION). Kolumna ‘Status rekordu’ musi zostać wykorzystana 

do wybierania działania, które ma być wykonane dla danego rekordu. Poniżej zamieszczono pełna listę 

możliwych wartości. 

 

Wartość statusu 

rekordu 
Nazwa Opis działania 

A Rekord dodany z pliku Tak jak w przykładzie powyżej: dodaje nowy rekord 

C Rekord zmieniony z pliku 

Zmień pozycję źródłową (ZP003) lub sprawozdania (ZP005). Wartości dla 

klucza pozycji rok / nr dokumentu / nr pozycji powinny być takie same 

jak w zmienianym dokumencie. Tylko pola, dla których użytkownik podał 

wartość zostaną zmienione. 

D Rekord do usunięcia 

Skasuj rekord (nagłówek lub pozycję) dodane do raportu przez rozwiązanie 

podstawowe. Numer dokumentu/dokumentu i pozycji powinien odpowiadać 

dokumentowi do zmiany. Wartości w innych polach niż Status rekordu i 

numer dokumentu nie mają znaczenia. 

 

W pliku znajdziemy informację o polach obowiązkowych, które oznaczone są czerwonym kolorem. 

 

Pola oznaczone powyżej kolorem niebieskim są informacją techniczną dla raportu: 

• ZP003 oznacza typ pliku. 

• W wierszu 3 znajdują się techniczne nazwy kolumn. 

Dane domyślnie zaczynają się od wiersza 4 (tak jak na ekranie wczytywania poniżej). 

Plik z pozycjami przeznaczonymi do modyfikacji można w łatwy sposób uzyskać z ekranu pozycji źródłowych. 

Wybierając pozycje wymagające skorygowania w sprawozdaniu, można je zapisać do pliku Excel ZP003 (ostatni 
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przycisk nad tabelą z danymi). Następnie można wprowadzić modyfikacje do wybranych komórek (patrz Zasady 

wprowadzania modyfikacji w pliku Excel). 

Po przygotowaniu pliku, należy go wczytać: 

 

Wczytywanie plików odbywa się w następujących krokach: 

• uzupełnienie daty pliku – koniec przedziału pojawia się jako domyślna data w polu Data pliku, zwykle 

jest to data zgodna z datą wiekowania podawaną w głównym raporcie 

• opcjonalne uzupełnienie Tekstu informacyjnego ułatwiającego rozpoznanie pliku 

• podanie ścieżki do zapisanego pliku w polu Nazwa pliku 

Uwaga: W przypadku wybrania zbyt długiej ścieżki z nazwą pliku, może pojawić się „Błąd odczytu danych 

z pliku”.  

 

W takim przypadku należy przenieść fizyczny plik do katalogu o krótszej ścieżce i ponowić próbę 

wczytania. 

• pobranie pliku 

• podgląd wczytanych pozycji pliku (krok opcjonalny) 

• zatwierdzenie wczytania pliku  

W każdym momencie można przerwać wczytywanie pliku za pomocą klawisza rezygnacji  . 
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Po zatwierdzeniu poprawnie wczytanego pliku pojawia się on na liście wczytanych plików, z dokładną ścieżką 

katalogu, z którego został wczytany. 

 

 

Dla każdego z plików można wykonać walidację za pomocą przycisku. Walidacja nie jest obowiązkowa, ale 

zalecana, gdyż podczas niej mogą zostać wykryte błędy w danych. 

Uwaga: Negatywna walidacja nie uniemożliwia wczytania pliku (zdarzają się sytuacje, w których użytkownik 

chce wczytać plik, którego walidacja nie przebiegła pozytywnie). 

 

Każdy wczytany plik można wyświetlić za pomocą kolejnego przycisku ‘Wyświetlanie danych’. 

 

Przycisk z ikoną kosza pozwala na usunięcie wcześniej wczytanego pliku. 

 

Kolejny klawisz pozwala na przegląd logów związanych z plikiem. 

 

Aktywacja wczytanego pliku: wczytany plik należy aktywować bezpośrednio zaznaczając checkbox’u 

‘Aktywacja’ - bez aktywacji dane nie będą dostępne do wczytania w transakcji /SNPZP/ZP. 

 

Łączenie danych z plików 

Istnieje możliwość łączenia danych z plików i wykonuje się to w transakcji /SNPZP/ZPF. Wiersze plików 

do połączenia należy zaznaczyć i następnie wybrać przycisk ‘Łączenie plików’. Rozpocznie się proces weryfikacji 

i łączenia danych w „paczkę”. 

 

Połączone pliki należy ręcznie aktywować. Dopiero pliki aktywne są dostępne od strony transakcji tworzenia 

sprawozdania (transakcja /SNPZP/ZP). 
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4.1.2 Zasady wprowadzania modyfikacji w pliku Excel 

Zasady obowiązujące w trakcie wprowadzania modyfikacji w pliku Excel: 

• Jeśli w trybie zmiany w komórce nie będzie wartości lub wartość pozostanie taka sama jak oryginalna 

wartość, nie będzie zmiany wartości pozycji. 

• Kasowanie wartości w wybrany polu: 

o Nie ma możliwości kasowania kwot (wpisanie kwoty 0 jest równoznaczne z brakiem zmiany). 

o W celu skasowania daty, należy użyć wartości: 31.12.1900  

o W celu skasowania wartości w pozostałych rodzajach pól należy użyć jednego znaku: „\” 

• Oznaczając pozycję do pominięcia w sprawozdaniu wystarczy podać wartości w obowiązkowych 

kolumnach. Wartości w pozostałych kolumnach nie mają znaczenia w takiej sytuacji (ale przy podawaniu 

czy pozostawianiu wartości w pozostałych kolumnach, musi być zachowany poprawny format danych). 

• W trybie wprowadzania pozycji z pliku (niewystępujących oryginalnie w sprawozdaniu), poza 

obowiązkowymi polami,  należy wprowadzić także wszystkie kluczowe dane (bezpośrednio wymaganą 

wartość lub pośrednio w innych polach, na podstawie których raport wyznaczy wartość dla wymaganego 

pola). 

Można swobodnie stosować kolory dla wybranych komórek. Kolory można używać np. w celu oznaczenia 

zmienianych wartości w pliku (w sprawozdaniu nie będzie takiej szczegółowej informacji). 

Istnieje możliwość wstawienia własnych kolumn, w których można umieszczać np. powód wprowadzanych 

modyfikacji (jest to wręcz wskazane, ponieważ znacznie ułatwia udowodnienie zasadności wprowadzanych 

zmian w sprawozdaniu, np. w trakcie kontroli z UOKiK). Dodatkowe kolumny nie mogą mieć żadnej wartości 

w wierszu 3. Kolumny te zostaną pominięte w trakcie wczytywania pliku. Dlatego wskazane jest zachowanie 

takiego pliku Excel we właściwym miejscu. 

Część komórek zawiera zdefiniowaną listę dopuszczalnych wartości. Jest to sprawdzane w momencie wpisywania 

wartości, np. w obowiązkowej kolumnie „Status Rekordu”. W MS Excel występuje problem z dwoma możliwymi 

separatorami dla listy wartości (znak przecinka lub średnika). Zależy to od ustawień systemowych. Jeśli pojawi się 

problem z wpisanie pojedynczej wartości (automatycznie będzie pojawiać się ciąg z listą wszystkich wartości, 

np. „A,C,D”), najprostszą metodą ominięcia tego problemu jest wpisanie właściwej wartości w innej komórce 

Excel (poza tą kolumną) i skopiowanie takiej komórki do kolumny, w której występuje problem. 

4.1.3 Uwzględnienie wczytanych plików w generowanym sprawozdaniu 

W transakcji /SNPZP/ZP, w sekcji Źródło danych wybieramy Pobieranie danych z plików. 
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Następnie zaznaczamy checkbox przy wybranym pliku lub plikach, które chcemy zaimportować i zatwierdzamy. 

 

 

4.2 Edycja pozycji wynikowych sprawozdania rocznego w raporcie Zatorów Płatniczych 

Założenia dla edycji danych wynikowych: 

• Edycja pozycji wynikowych odnosi się wyłącznie do jednego edytowanego wygenerowanego 

sprawozdania (może być wcześniej wygenerowane i odczytane z zapisu). 

• Po dokonaniu modyfikacji należy zapisać sprawozdanie do bazy danych ( ). Bez wykonania takiego 

zapisu modyfikacje zostaną utracone. 

• Niezależnie od wykonanych modyfikacji raport zapamiętuje oryginalnie wygenerowane pozycje 

wynikowe i pozwala na ich wyświetlenie (porównanie z modyfikacjami) czy też powrót w dowolnym 

momencie do oryginalnych wartości dla wskazanych pozycji. 

• Raport nie zapamiętuje pośrednich zmian pozycji wynikowych, każda kolejna zmiana nadpisuje 

poprzednie zmiany. Powrót do poprzednich wartości jest możliwy tylko na dwa sposoby: 

o przywrócenie wartości oryginalnych sprawozdania dla wybranych pozycji wynikowych, 

o odczyt ostatnio zapisanej wersji sprawozdania (mogącej zawierać poprzednie modyfikacje 

pozycji wynikowych). 

Modyfikacje dostępne są jedynie z poziomu raportu rocznego /SNPZP/ZP. Edycja nie jest dostępna w wersji 

raportu generującego wyniki dla okresów trzymiesięcznych (Art. 13b ustawy, transakcja /SNPZP/ZPB). 

Modyfikacje wprowadzone na raporcie rocznym mogą mieć wpływ jedynie na szacunkowe kwoty okresów 

trzymiesięcznych prezentowanych na ekranie podsumowania dla raportu rocznego. 

Edycja jest dostępna dla pozycji wynikowych raportu rocznego przy wyświetlaniu: 

• wszystkich pozycji wynikowych; 

• pozycji wynikowych wyświetlonych dla wybranej zagregowanej kwoty z ekranu podsumowania 

lub z ekranu kontrahentów; 

• pozycji wynikowych z grupy rozliczeń; 

• pozycji wynikowych wyświetlonych dla wybranych pozycji źródłowych. 

Dzięki dostępności edycji z poziomu wszystkich miejsc, gdzie wyświetlane są pozycje wynikowe sprawozdania 

rocznego, można szybciej dotrzeć do wybranych elementów wskazujących na konieczność wprowadzenia 

modyfikacji do sprawozdania rocznego. 
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Edycja pozycji wynikowych: 

Na początku należy włączyć przycisk edycji: 

 

Zostaną aktywowane dodatkowe przyciski edycji: 

 

 

a) Pomijanie pozycji 

•  pozycja do pominięcia w sprawozdaniu. 

Pozycje otrzymują jedynie oznaczenie modyfikacji ‘E’ (z pliku: ‘D’). Pozostałe wartości pozostają 

bez zmian, ale pozycja nie jest brana pod uwagę przy agregacji kwot do sprawozdania. 

b) Zmiana grupy wiekowania 

•  pozycja raportowana jako zapłacona w terminie (data zapłaty w terminie płatności); 

•  pozycja raportowana jako niezapłacona w terminie (zapłacona po terminie), domyślnie jeden 

dzień opóźnienia zapłaty, można wybrać (z rozwijanej listy) także inne zakresy opóźnienia, w celu 

umieszczenia kwoty we właściwym okresie wiekowania: 

•  

•  

•  pozycja niezapłacona. 

Powyższe modyfikacje dotyczą jedynie pola daty zapłaty (w stosunku do terminu płatności). Dla tak 

zmienionej daty wyznaczane są standardowo pozostałe elementy (dni zwłoki, grupa). Może się zdarzyć, 

że po wykonaniu modyfikacji pozycja nie zostanie zakwalifikowana do raportowanego roku (otrzyma 

dedykowaną grupę 20). Jeśli taka pozycja powinna być raportowana w wybranym roku, należy dokonać 

odpowiedniej zmiany z pomocą pliku Excel (np. modyfikując termin płatności), zakres dostępnych modyfikacji 

z pliku jest większy niż modyfikacje wprowadzane bezpośrednio na ekranie. 

 

c) Zmiana strony Zobowiązania / Należności 

•  zmiana strony raportowania Zobowiązania <-> Należności (z automatyczną zmianą znaku 

raportowanej kwoty +/-). 
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d) Przywracanie oryginalnych wartości 

•  anulowanie modyfikacji i przywrócenie oryginalnych wartości pozycji wynikowych; 

•  wyświetlenie dodatkowych wierszy z oryginalnymi wartościami pozycji wynikowych (dla wszystkich 

zmodyfikowanych pozycji) – dodatkowe wiersze mają oznaczenie ‘O’- oryginał w kolumnie modyfikacji. 

 

W przypadku pozycji oznaczonych do pominięcia (‘E’ lub ‘D’) nie jest wyświetlany wiersz z oryginalną wartością, 

ponieważ wszystkie wartości takiej pozycji pozostają oryginalne, poza oznaczeniem modyfikacji i pominięciem 

w agregowanych kwotach. 

e) Informacje 

•  informacje na temat najważniejszych reguł dokonywania modyfikacji pozycji wynikowych. 

f) Zmiany z pliku Excel (ZP005) 

•  zapis wybranych pozycji wynikowych do pliku Excel (ZP005), przycisk na końcu 

(dostępny niezależnie od aktywowania edycji); 

•  uwzględnienie modyfikacji z pliku Excel (ZP005). 

• Pola dostępne do edycji z pliku Excel (ZP005) oznaczone są żółtym kolorem: 

•  

• Kolorem niebieskim oznaczone są kluczowe pola identyfikujące parę pozycji raportu, do których odnosi się 

modyfikacja. 

• Pozostałe pola nieoznaczone kolorami pochodzą z zapisu pozycji wynikowych z raportu do pliku. Nie są 

w ogóle brane pod uwagę przy dokonywaniu modyfikacji z pliku. 

•  

• Modyfikacje wykonane na ekranie, po zapisaniu, odnoszą się tylko do tego jednego wygenerowanego 

sprawozdania. Kolejne generowane sprawozdania nie będą automatycznie uwzględniać wprowadzonych 

modyfikacji. 

• Jeśli będzie potrzeba powielenia modyfikacji pozycji wynikowych na kolejnym wygenerowanym sprawozdaniu, 

można wyeksportować do pliku Excel (ZP005) modyfikacje z wcześniej wygenerowanego i zmodyfikowanego 

sprawozdania (filtrując jedynie pozycje, które zostały zmodyfikowane lub oznaczone do pominięcia). 

Po wygenerowaniu kolejnych wersji sprawozdania można takie modyfikacje dołączyć z pliku (wchodząc w tryb 

edycji pozycji sprawozdania). Modyfikacje zostaną uwzględnione, jeśli w sprawozdaniu pojawią się te same pary 

pozycji. Jeśli w wyniku zmian w konfiguracji, zmian w raporcie (implementacja nowych rozszerzeń lub istotna 

zmiana w standardzie raportu), czy też nowych księgowań w systemie odnoszących się do raportowanego okresu 

nastąpi zmiana w raportowanych parach pozycji, część zmian z pliku może nie być uwzględniona.  
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• Modyfikacje z pliku Excel (ZP005) mogą okazać się niezbędne w następujących przypadkach: 

1) jeśli zakres zmian dostępnych bezpośrednio na ekranie nie jest wystarczający, 

2) jeśli jest potrzeba ponownego wykorzystania wcześniej wprowadzonych modyfikacji w kolejnych 

generowanych wersjach sprawozdania, 

3) jeśli modyfikacje są zależne od wartości z innych pól i można je zdefiniować za pomocą reguł w pliku 

Excel. 

Wykonując własne podsumowania raportowanych kwot na poziomie pozycji, należy pamiętać o pominięciu 

pozycji nieuwzględnianych przez raport w agregacjach: 

a) pozycji oznaczonych do pominięcia (‘E’/’D’), 

b) dodatkowych pozycji oryginalnych dla zmodyfikowanych pozycji (jeśli włączono ich wyświetlanie). 

Modyfikacje pozycji wynikowych zdefiniowane w plikach Excel (ZP005) odnoszą się do par pozycji (mogą to być 

też pojedyncze pozycje faktur lub korekt, niepowiązane w raporcie z innymi pozycjami). W przypadku 

zastosowania rozszerzeń do raportu wykonujących podział par pozycji (np. przy rozszerzeniach do obsługi 

korekt do rozliczonych wcześniej faktur), nie można korzystać z funkcji modyfikacji pozycji wynikowych. 

Szczegółowo wyjaśnione jest to w opisie komunikatu, jaki pojawia się w raporcie po wykryciu takiej sytuacji. 
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5 Konfiguracja, obiekty uprawnień 

 

Głównym wymaganiem programu jest zdefiniowanie pozycji dokumentów jako faktur oraz zapłat. 

Na tej podstawie pozycje dokumentów zostają przetworzone i odpowiednio zaprezentowane w sprawozdaniu. 

 

5.1 Konfiguracja sprawozdania 

 

ID transakcji Opis transakcji 

/SNPZP/ZPC Zatory płatnicze - konfiguracja 

/SNPZP/ZPCA Wyświetlanie definicji przypisania Fakt./Zapł. 

 

Konfiguracja dostępna jest w transakcji /SNPZP/ZPC. 

Dodatkowa transakcja tylko do wyświetlania i weryfikacji definicji przypisania Fakt./Zapł.: /SNPZP/ZPCA. 

Informacje dotyczące sposobu konfiguracji raportu zostały zamieszczone w osobnej instrukcji. 

W celu wyświetlenie bieżącej konfiguracji należy skorzystać z transakcji: /SNPZP/ZPCA. Pojawi się wówczas           

następujący ekran: 

 

Poszczególne opcje pozwalają na: 

• Wybór rodzaju konfiguracji do wyświetlenia: 

o automatycznie rozpoznawana aktywna wersja (na podstawie konfiguracji parametru ZP0018), 

o wersja transportowalna (konfigurowanie tylko na systemie deweloperskim), 

o wersja nietransportowalna (konfigurowanie bezpośrednio na systemie testowym i produkcyjnym, 

preferowana w trakcie wdrożenia). 
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• Selekcja grup - ograniczenie wg podstawowych atrybutów (definicja dla dostawców lub odbiorców, 

faktury/zapłaty itd.). 

• Ograniczenie wyświetlanych grup na podstawie wartości pól. 

Przykładowo: 

o można wyświetlić do weryfikacji grupy dla wybranego rodzaju dokumentu (gdy np. pozycja 

takiego dokumentu została oznaczona jako Fakt/Zapł niezgodnie z oczekiwaniem),  

o przy konfiguracji dla wielu jednostek gospodarczych można wyświetlić konfigurację braną 

pod uwagę dla wybranej jednostki. 

 Pole Wersja raportu tylko dla przypadków, gdy wdrażana była starsza wersja raportu 2.x i wymagane 

było dostosowanie konfiguracji do nowszych wersji 3.x, z jednoczesnym pozostawieniem konfiguracji 

dla starszej wersji. 

 

Po wyborze przycisku ‘Wykonanie’ otrzymamy pełne (lub zgodne z podanymi ograniczeniami) zestawienie 

konfiguracji Fakt/Zapł: 

 

Istotną funkcją tego zestawienie jest prezentowanie zdefiniowanych grup zgodnie z kolejnością analizowania 

definicji przez raport. Raport bierze pod uwagę tylko pierwszą grupę z listy, dla której dana pozycja spełnia 

zdefiniowane warunki i na tej podstawie identyfikuje pozycję. W przypadku konieczności zmiany kolejności grup 

(w stosunku do automatycznie nadanych kolejnych numerów kluczy) należy zdefiniować własną wymaganą 

kolejność grup w dodatkowej przeznaczonej do tego kolumnie, np.  

 - najwyższy priorytet dla grup ze zdefiniowanymi warunkami wykluczeń,  

 - następnie specjalne definicje dla wybranych kombinacji wartości pól,  

 - na końcu identyfikację dla pozostałych pozycji dokonywaną np. tylko na podstawie rodzaju dokumentów.  

Grupy z pozostawioną pustą wartością będą zawsze na początku, dlatego może być konieczne nadanie 

numerów kolejności dla wszystkich grup, gdy grupa z początku listy powinna znaleźć się niżej w prezentowanej 
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kolejności. Numery kolejności mogą się powtarzać w różnych grupach (wtedy decyduje kolejny numer z klucza 

grupy).  

Najczęściej w trakcie wdrożenia jest ustawiona opcja bez transportów z bezpośrednim wprowadzaniem 

konfiguracji na systemie testowym lub produkcji. Taka metoda znacząco upraszcza i przyspiesza wdrożenie 

raportu. Po uzyskaniu docelowej stabilnej konfiguracji można zmienić ją na wersję konfiguracji Fakt/Zapł 

definiowaną na systemie deweloperskim i przenoszoną na pozostałe systemy transportami. 

 

5.2 Obiekty uprawnień 

Klasa/Obiekt 

 

Istnieją cztery obiekty uprawnień, wspomagające zarządzanie dostępem do poszczególnych funkcjonalności 

narzędzia. 

5.2.1 /SNPZP/ZP1 (poziom JG) 

 

5.2.2 /SNPZP/ZP2 (poziom JG / działania w zakresie ZP) 

Umożliwia wykonywanie operacji ZP zdefiniowanych w polu działanie 

 

W ramach tego obiektu uprawnień istnieje możliwość zdefiniowania wartości w następujących zakresach: 
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5.2.3 /SNPZP/ZP3 (poziom JG / działania w zakresie odbiorcy)  

Umożliwia wykonywanie operacji ZP zdefiniowanych w polu działanie oraz po określonych odbiorcach 

 

Dla tego obiektu uprawień sprawdzane jest tylko jedno działanie: 

‘03’ - Wyświetlanie 

5.2.4 /SNPZP/ZP4 (poziom JG/działania w zakresie dostawcy) 

Umożliwia wykonywanie operacji ZP zdefiniowanych w polu działanie oraz po określonych dostawcach 

 

Dla tego obiektu uprawień sprawdzane jest tylko jedno działanie: 

‘03’ - Wyświetlanie 

 

Dwa ostatnie parametry umożliwiają ograniczenie użytkownikom raportu dostępu do danych tylko do określonej 

grupy Dostawców/Odbiorców. Może to być istotne, gdy konieczna jest szczegółowa analiza (np. poprawności 

przetwarzania danych) przez osoby zajmujące się wyłącznie wybranymi kontrahentami, bez udostępniania im 

wglądu w księgowania na kontach innych kontrahentów. 

Prawidłowe obsługa narzędzia wymaga opracowania i przypisania użytkownikom wszystkich czterech obiektów 

uprawnień. 


