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1 Opis produktu

Sprawozdanie o praktykach ptatniczych jest autorskim produktem, przygotowanym przez All for One, ktérego
zadaniem jest wsparcie uzytkownikéw systemu SAP w przygotowaniu rocznego sprawozdania o praktykach
ptatniczych. Dodatkowo produkt umozliwia regularng kontrole opdZnien w ptatnosciach dla zmniejszenia ryzyka
natozenia kary przez UOKIK. Za pomocg narzedzia istnieje rowniez mozliwos¢ wyliczenia maksymalnej wysokosci
kary.

Podstawa prawna wymogu sprawozdawczego (Art. 13a) i grozacych kar naktadanych przez UOKIK (Art. 13b i v):
Ustawa o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. 2023 poz. 1790)
Wyjasnienia Ministerstwa Rozwoju i Technologii (Styczen 2024):

Sprawozdania o stosowanych terminach zaptaty w transakcjach handlowych, Praktyczny Poradnik

11 Wymagania techniczne

Wymagania minimalne: SAP ECC 6.0., wersja komponentu SAP_ABA >= 702.
Produkt dziata takze na S/4HANA On-Premise (wykorzystujgc wsteczng kompatybilnos¢ z ECC).
Obecnie nie ma mozliwosci instalacji produktu na S/4HANA w wersji Cloud Public i Cloud Private.

1.2 Zawartos$¢ pakietu

Produkt All for One zostat przygotowany w oddzielnej przestrzeni nazw /SNPZP/ (/SNPZP/ZP).
Dostarczany jest w postaci plikdw, zawierajacych transporty z rozwigzaniem bazowym, ktére nalezy
zaimportowac do systemu SAP Klienta.

Sposéb dziatania rozwigzania moze zosta¢ dostosowany do indywidualnych wymagan. W sktad narzedzia
wchodza ponizsze transakgje:

ID transakgiji Opis transakgji ‘
/SNPZP/ZP Sprawozdanie o zatorach ptatniczych
/SNPZP/ZPB Nadmierne opdznianie sie ze spetnianiem swiadczen pienieznych
/SNPZP/ZPF Wczytywanie plikéw Excel/TXT
/SNPZP/ZPC Zatory pfatnicze - konfiguracja
/SNPZP/ZPCA Wyswietlanie definicji przypisania Fakt./Zapt.
/SNPZP/ZPFC Wczytywanie plikow Excel/TXT — konfiguracja walidagji
/SNPZP/ZPA Zarzadzanie plikami ZP
/SNPZP/ZPM taczenie konsolidacja rozliczen
Dokument wytacznie do uzytku adresata © All for One Poland sp. z 0.0. Strona 3 z 41

Zatory Pfatnicze. Sprawozdanie o praktykach pfatniczych — instrukcja uzytkownika



= all for one

= Group

Transakcje mozna dodac do Ulubionych, np.:

¥ [ Ulubione
¥ [&5 ZP - Sprawozdanie
* ¥ir /SNPZP/ZP - Sprawozdanie o zatorach ptatniczych

Lub wywotac recznie, poprzedzajac nazwe transakgji wpisem /n:

@& | /n/SNPzZP/zP v |

1.3 Weryfikacja wersji produktu
Dokumentacja opisuje produkt w wersji 3.1(017).

Aktualny poziom wersji zaimportowany do systemu mozna sprawdzi¢ za pomoca przycisku ‘O aplikagji’
na gtownym ekranie selekgji raportu:

Sprawozdanie o zatorach pfatniczych -

& [m|[ilo aplikacji

Jednostka gosp. T001
Data wiekowania 31.12.2024
[ 0 Aplikacji %
Sprawozdanie zatory ptatnicze ’ Podreczniki ]
Wersja: 3.1 (017)
Autor: All for One Poland [ Dostepnost update ]

[ Podobne produkty ]

’ Zaniechanie ]

Informacje o wersji mozna tez uzyskac na ekranach z wygenerowanym sprawozdaniem, z poziomu menu:

E"[ghplikacji Rozszerzenia  System  Pomoc

¢  QAplikagj v « @
Statystyki
rawozdanie o zatorach pfatniczych -

) [ EEFormularz S Podsum. & Kontrahenci [ Pozycje

| Jednostka gospodarcza
Data wiekowania 31.12.2024 Kod 1G Yool
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2 Sprawozdanie o stosowanych terminach zaptaty

Raport ten stuzy do przygotowania rocznego sprawozdania zgodnie z Art. 13a ustawy.

2.1  Ekran selekgji

ID transakdji

Opis transakgji

/SNPZP/ZP Sprawozdanie o zatorach ptatniczych

Sprawozdanie generujemy w transakcji /SSNPZP/ZP - Sprawozdanie o zatorach pfatniczych.

& | /n/snezrizp v | « @ 2ef@& HHOa8H 3 @
SAP Easy Access

& & &lnne menu e 7w & v a  [2Tworzenie roli
¥ [ Ulubione

~ [ ZP - Sprawozdanie
- 15 [SNPZP/ZP - Sprawozdanie o zatorach p&atnlczyché‘

Ekran 1 - Nagtowek

Sprawozdanie o zatorach platniczych - 31.12.2024 ( wersja )
% [To [i]o aplikacji

Jednostka gosp. Y001

Data wiekowania 31.12.2024

Data WszczPost(13b)

Data wytworzenia 16.03.2025

ID kalendarza zakt. EL

@ Analiza dokumentdw |¢$:| Refer. DB

) Odczyt z Bazy Danych

Nazwa pola Opis pola Komentarz

Czynnos¢ uzytkownika i wartos¢

Jednostka gosp. | Wybor Jednostki Gospodarczej Wybor z listy / Wpisanie reczne

Dla raportu rocznego

Data Okreslenie daty wiekowania Wybdr z listy / Wpisanie reczne skiadanego do 30 kwietnia jest

wiekowania to 31 grudnia poprzedniego roku
kalendarzowego.
Szczegoétowe informacje w czesci
Data Data wszczecia postepowania Opcjonalne, domyslnie biezaca data | opisujgcej wersje raportu dla Art.
WszczPost(13b) | (Art. 13b ustawy) lub wybor z listy / wpisanie reczne 13b i v, opis dostepny takze jako

pomoc do pola w systemie (F1)
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Data
wytworzenia

Okreslenie daty utworzenia pliku
(domysinie dzisiejsza)

Nie ma wptywu na przetwarzanie
dokumentow

ID kalendarza

WYybor kalendarza zaktadowego

Wybor z listy / Wpisanie reczne

Mozna uzupemi¢ automatycznie

danych

tabeli bazodanowej

zaktadowego parametrem w konfiguradji
Dodatkowo nowa opcjonalna
Analiza Analiza dokumentéw dla wybranego ) prototypowa funkgja: wyboru
. ) ) . Wybor : :
dokumentéw okresu i Jednostki Gospodarczej sprawozdania referencyjnego
(osobno opisana)
) ) Wybdr (do wyswietlenia)
Odczyt z bazy Odczytanie danych zapisanych w Wybér z listy wezetniej wygenerowanego |

zapisanego sprawozdania

Poszczegdlne bloki na ekranie selekcji mozemy ukryc i korzystac z wybranych parametrow istotnych w danym

momencie generowania sprawozdania.

VStrruktura wiekowania
| %3 | Pokaz strukture wiekowania

Ekran 2 — Struktura wiekowania

Struktura wiekowania

Ukryj strukture wiekowania

Termin 1
Termin 2
Termin 3
Termin 4
Termin 3

Termin 6

0d Do
5

[ 30

31 &0

61 120

121

 Struktura wiekowania
| Y3 | Ukryj strukture wiekowania

Przedziaty uzupetniane sg domyslnie wartosciami zgodnymi z Art. 13a ustawy. Zakresy dni moga by¢ dowolnie

modyfikowane przy generowaniu sprawozdania do wiasnych celow. llos¢ dostepnych przedziatdéw mozna

zmieni¢ w konfiguracji. Domyslnie dostepne jest do szesciu przedziatdw (dla umozliwienia generowania zakresow

dni z podziatami zgodnymi z aktualng i z poprzednia wersjg ustawy).

Ekran 3 — Zrédto danych

Zrédto danych

Ukryj kontrahentdw

[ Analizuj dostawcdw
Dostawca

Grupa kont

[ |Analizuj odbiorcdw
Odbiorca

Grupa kont

do
do

do
do

Pobieranie danych z plikdw
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Nazwa pola Opis pola Czynnos¢ uzytkownika i warto$¢ Komentarz

Wybor (lub wykluczenie) numeréw (lub

Analizuj grupy kont) Dostawcéw, ktorych L, o
, Wybor z listy / Wpisanie reczne
Dostawcow dokumenty zostang przetworzone przez
program

Wybor (lub wykluczenie) numerdw (lub

Analizuj grupy kont) Odbiorcow, ktorych . o
T Wybor z listy / Wpisanie reczne
Odbiorcow dokumenty zostang przetworzone przez
program
Pobieranie Pobranie danych zzaimportowanego

Wybor z list
danych z plikow wczesniej pliku z transakgji /SNPZP/ZPF. ypor z sty

Nalezy przetwarzac dostawcow i odbiorcow razem w jednym przebiegu, jesli raportowanie kompensat opiera sie
na automatycznym taczeniu pozycji dostawcow i odbiorcow przez raport. Podobnie jest w przypadku,
gdy wystepuja inne istotne dla sprawozdania rozliczenia i przeksiegowania pomiedzy kontami dostawcow
I odbiorcow.

Jesli pozycje dotyczace kompensat pomiedzy dostawcami i odbiorcami posiadajg mozliwos¢ jednoznaczne;
identyfikagji ich w konfiguracji Fakt/Zapt (np. dedykowany rodzaj dokumentu), a jednoczesnie duza ilos¢ pozydji
uniemozliwia generowanie wspolnego sprawozdania, uzasadnione jest przetwarzanie osobno sprawozdania
dla dostawcow i osobno dla odbiorcow.

Ekran 4 — Dokumenty

Dokumenty
| i | Ukryj ngraniczenie dokumentdw
v |Pomiri dok FI wystorn./stornuj.

Rodzaj dokumentu do |?|
Rok obrotowy do |?|
Numer dokumentu do |T|
Data dokumentu do |F|
Data ksiegowania do |?|
Okres sprawozdawczy do |T|
Blokada platnoéci do |T|
Kod ksiegowania do |?|
Kod podatku do |T|
Data rozliczenia do |F|
Dokument rozlicz. do |?|
Kod oper. spec. KG do |T|
Konto KG do |T|
Waluta do |?|
Przypisanie do |E|
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Opis pola Czynnos¢ uzytkownika i wartos¢ Komentarz

Pomin dokumenty Usuniecie/ brak  usuniecia Szczegdtowy opis
wystornowane/ dokumentéw wystornowanych/ Wybor dostepny jako pomoc
stornujace stornujgcych do pola w systemie (F1)

W zwigzku ze skomplikowanym sposobem analizowania powigzan pomiedzy pozycjami dokumentow,
wybor/wykluczanie danych na ekranie selekgi w sekcji Dokumenty nie zawsze moze dziataC zgodnie
z oczekiwaniami uzytkownika. Mozna np. wykluczy¢ dokumenty/pozycje nie bedgce bezposrednio elementem
sprawozdania (np. pozycje rozliczajace), ktére sg niezbedne do odtworzenia przez raport potaczen pozycji faktur
z pozycjami zaptat, korekt itp. Takie dodatkowe nieraportowane pozycje mozna zobaczy¢ w trybie testowym.

Wybor/wykluczanie danych w tej sekgji zalecamy uzywac tylko przy wykonywaniu testow. W przypadku
generowania rocznego sprawozdania, nie zalecamy wypetniania tej czesci ekranu selekgji, chyba ze zostato
to zweryfikowane w trakcie wdrozenia. Ten blok ekranu selekdji jest dostepny takze jako baza do ewentualnych
rozszerzen programu.

Ekran 5 — Parametry sterujgce sposobem odtwarzania rozliczen

Parametry sterujgce sposobem odtwarzania rozliczania
|E| Ukryj parametry rozliczania

Tryb testowy z hist. rozliczeri
|E| Pokaz parametry poprzednich wersji raportu

W ramach parametrow sterujacych w podstawowej wersji raportu dostepny jest tylko opcjonalny parametr
generowania sprawozdania w trybie testowym

- z dodatkowymi informacjami,

- 7 wiekszym zapotrzebowaniem na pamie¢ operacyjng serwera aplikacji,

- 7 brakiem mozliwosci zapisania wygenerowanego sprawozdania.

Parametry poprzednich wersji raportu dostepne sg domyslnie tylko u Klientow, u ktérych byta wdrazana

wersja 3.1(013) lub wczesniejsza. Mozna aktywowac lub ukry¢ tg sekcje za pomoca parametru w konfiguragji.
Opis parametrow dla poprzednich wersji raportu dostepny jest w starszych dokumentacjach.
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Ekran 6 — Opcje wyboru dodatkowych pol wyswietlanych na ekranie pozycji sprawozdania

Parametry sterujace sposobem odtwarzania rozliczania
|E| Pokaz parametry rozliczania
Wyswietlane w raporcie dodatkowe pola z pozycji Zrédtowych
|?| Ukryj opcje dodatkowych pél
Definicja Faktura/Zaptata
Przypisanie (ZUONR)
Referencja (XBLNR)
Kod ksiegowania

Kod oper. spec. KG
Konto KG (HKONT)
Warunek ptatnosci

Nazwa kontrahenta
Blokada ptatnosci (ZLSPR)
Kod podatku (MWSKZ)
Kod transakcji (TCODE)

Opcje oznaczone na niebiesko dostepne sg w standardzie.
Jesli w trakcie wdrozenia zostanie rozszerzona struktura o dodatkowe pola z danymi pobieranymi dla pozydji
zrodtowych, pojawia sie one tak jak powyzej w grupie oznaczonej na pomaranczowo.

Wszystkie wybrane pola z pozydji zrodtowych (i ewentualnie nazwa kontrahenta) pojawig sie na ekranie pozydji
sprawozdania dwukrotnie, raz dla pozycji prezentowanej po lewej stronie i raz dla powigzanej pozycji z prawej
strony.

Przyktad po zaznaczeniu pdl ,Konto KG" i ,Kod podatku":

Wszystkie pozycje wiekowania

FEETRLEY B Se e e

E} | ¥ PozDok1 || ¥ PozDoc2 | | &2 Grupa rozl. | (=5 Zrédto| | [E9)zapisz poz.spraw. do pliku Excela |.|

B Gr Mod RK Part.biz. Rok Nrdokum. Poz NP TP  Rodzaj W/MKont.KG Pd|Rozl 2RK 2Part.biz. 2Rok 2Nr dokum. 2Poz 2NP 2TP 2Rodzaj 2W/h1 2Kont.KG 2Pd|2Rozl Wal. Saldo wd Saldo w WK Saldo Wyc. |
5 K 100048 2019 3300000116 2 F M H X K 100048 2020 2000000120 2 z P S 202100 X EUR 600,00 2.633,46 2.633,46
6 K 100048 2020 2000000177 1 w ZP H X K 100048 2020 4200000010 i KU S 202100 2ZZ |X PLN  2.600,00- 2.600,00- 2.600,00-
6 K 100048 2020 2000000178 2 w ZP H X K 100048 2020 4200000011 ;5 R KU S 202100 2Z |X PLN 3.800,00- 3.800,00- 3.800,00-
7 K 100048 2021 3300000009 1 F ™M H X K 100048 2020 2000000180 2 Z 1Zr S 202100 X PLN 300,00 300,00 300,00

2.2  Analiza dokumentéw

ID transakgiji Opis transakgji

/SNPZP/ZP Sprawozdanie o zatorach ptatniczych

2.21  Ekran podsumowania

Po uzupetnieniu ekranu selekcji i wybraniu ikony wykonania @ , otrzymujemy ekran z danymi.

Dokument wytacznie do uzytku adresata © All for One Poland sp. z 0.0. Strona 9 z 41

Zatory Pfatnicze. Sprawozdanie o praktykach pfatniczych — instrukcja uzytkownika



all for one
Group

Sprawozdanie o zatorach platniczych - 31.12.2024 ( wersja 0001 )
=) EElFormularz &S Podsum. S5 Kontrahenci [ Pozycje spraw.  [iill Pozycje Zradt.  (Blok. 5'0dbl. ilogicz. Zktacz. spr. W Przypis. spr.

Jednostka gospodarcza

Data wiekowania 31.12.2024 Kod 1G Y001 Kod waluty PLN Rodzaj Podmiotu | Duzy Przedsigbicrca
Data WszczPost(13b) Nazwa SNP Sp. z o.0.
Data wytworzenia 17.03.2025 NIP 9721091865

Tekst inf. Dane przetworzone dla uzytkownika WOICZYSZYNS dnia 17.03.2025 o godz. 07:13:31 (opis mozliwy do edycji)

@ [EF & 2 J= JEL) () [E)

B G Wiekowanie Strona Kwota Wyc.  <=5dni, % 6<->30dni % 31<->60dn % |61<->120 d % 121<= dni %%
Y001 Niezaptacone w terminie Zobowigzania 2.193.703,08 23.521,11 1,04 82.752,25 3,66 27.763,36 1,23 225.710,25 9,99 1.833.956,11 81,21
Y001 Zaptacone Zobowigzania 213.234,37 | 7.968,79 |0,35 |115.932,32 |5,13 | 63.414,26 | 2,81 | 15.050,00 | 0,67 10.869,00 | 048
Y001 Niezaptacone w terminie Naleznosci 1.202.997,21  3.206,97 0,26 20.650,36 1,67 184.834,69 14,97 122.924,46 9,96 871.380,73 70,59
Y001 Zaptacone Naleznosci 341.176,90 |24.535,38 1,99 | 36.915,01 2,99 | 25.348,05 | 2,05 199.207,00 | 16,14 55.171,46 | 4,47

(S [EI=)E) (=) J& JiEL) Lal

B | JG Strona Zapt.term. Niez.term. Razem NiezTer[%]
Y001 Zobowigzania 64.541,07 2.193.703,08 2.258.244,15 97,14
Yool Naleznosci 31.373,04 1.202.997,21 1.234.370,25 97 46

|§| |E| |E| |E| | P& Nowe niezaptacone | |E|

Zobow. niezapt. w term. w okr. 3-mies. (Art.13b), kwoty szacunkowe

B lis2023-st gru2023 lu sty-mar Iut-kowwi mar-maj kwi-cze maj-lip cze-sie lip-wrz sie-paz wrz-lis paz-gru
815.797,36 | 830 850.554,75 (842.187,12 (879.740,78 |885.879,64 |942.177,52 |942.740,61 |915.499,55 |1.162.699,44 53 1 1.164.119,55
EIBE Ele = J=L

5 Ty Nr k.. RK Partner biznes. | Nr dokum. Rok Poz. Opis Tekst komunikatu
AW 224 K 100013 4700000003 2025 1| % |Btad (3) kalendarza zakladowego PL i daty 28.02.2025 przy wyzn. term. platn.

AW 224 K 300002 4700000006 2025 1 |E| Btad (3) kalendarza zaktadowego PL i daty 24.03.2025 przy wyzn. term. ptatn.

Dane jednostki gospodarczej pojawiajg sie jedynie w celach informacyjnych, poniewaz sprawozdanie nie jest
sktadane za pomoca pliku XML. Dane wytworzone w transakcji /SNPZP/ZP - Sprawozdanie o zatorach
pfatniczych stuzg do wprowadzenia ich recznie poprzez formularz ,Sprawozdanie o terminach zaptaty
w transakcjach handlowych” na stronie https://www.biznes.gov.pl/.

Po wybraniu w raporcie przycisku ,Formularz” dane zostajg wyswietlone w formie zblizonej do formularza
internetowego (nie ma potrzeby wybierania wtasciwych kwot i procentow z tabel prezentowanych na ekranie
podsumowania).

W polu Tekst inf. wpisujemy komentarz stuzacy do opisu generowanych/zapisywanych plikéw do Bazy Danych
programul.

Na gorze ekranu znajduja sie przyciski funkcyjne:

Nazwa pola Opis pola Czynno$¢ uzytkownika i wartos¢ Komentarz

Powrdt do poprzednio uzywanego
) Cofnij )
ekranu (np. z ekranu podsumowania
(F5) -
do ekranu selekgji).

Mozliwos¢ pdzniejszego odczytania poprzez
funkdje:

- Zapis do DB Zapis pr;eanalizowany;h danych Odczyt danych 7 DB.
(F8) do tabeli bazodanowej. . \ ..
Zapis wymagany jest przed ztozeniem
sprawozdania.
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(Ctrl+Shift+F1)

analizowanego pliku.

— Formularz L . Dane sprawozdania w formacie zblizonym
Formularz . . Wyswietlenie danych na formularzu. P : y
sprawozdania (Shift-F5) do formularza internetowego.
& Podsum. Podsumowanie raportu | Prezentacja g%ownego wyniku
(Ctrl+FT) sprawozdania.
&5 Kontrahendi Pozycje kontrahentow | Wyswietlanie wszystkich kontrahentow

Pozycje sprawozdania

P j b
[T Pozycje spraw (ShiftF11)

Wyswietlanie wszystkich pozycji
sprawozdania, bedacych sktadowa
kwot wiekowania.

W trybie testowym wyswietlane sa
dodatkowo grupy, ktére nie trafiajg do
sprawozdania, ale pozwalajg na weryfikacje
poprawnosci pomijania takich pozycji.

Pozycje zrodtowe

Wyswietlanie wszystkich pozycji

W trybie testowym wyswietlane sag
dodatkowo pozycje nie trafiajace na

Pozycje zrédt. (Cul+F1) zrodtowych, ktdre sg uwzgledniane sprawozdanie (np. raportowane w catosci
w sprawozdaniu. w innym okresie, pozycje rozliczajace
nieoznaczane jako Fakt/Zapt).
Zalecane jest ustawienie blokady edydji
2 Blok Blokowanie Blokowanie mozliwosci zmian dla wersji sprawozdania, ktéra jest podstawg
) (Shift+F6) w sprawozdaniu. ztozenia sprawozdania rocznego
do Ministerstwa.
=5 0dbl Odblokowanie Odblokowanie mozliwosci zmian
’ (Shift+F7) w sprawozdaniu.
— Logi czynnokci Podglad procesow wykonanych
~Logi cz. (SHIFT+F1) dla sprawozdania (dla danego zakresu
dat i wersji sprawozdania).
IR e taczenie sprawozdan Funkcja umozliwia taczenie kilku
(Ctrl+F3) sprawozdanw jedno.
Przypisane Funkcja umozliwia taczenie zapisanego
g Przypis. spr. sprawozdania zatorow | sprawozdania z obecnie
(Ctrl+F7) wygenerowanym.

Oprocz przyciskdw funkcyjnych, danych jednostki gospodarczej i dat, na ekranie widzimy w pierwszej tabeli

zestawienie wartosci:

e Niezaptacone w terminie Zobowigzania z wiekowaniem opdznien w zaptacie

e Niezaptacone w terminie Naleznosci z wiekowaniem opoznien w zaptacie

Dodatkowo szarym kolorem oznaczone sg wiersze pochodzace ze starej wersji ustawy (obecnie

nieraportowane):

e Zaptacone Zobowiqzania z wiekowaniem zaptaty w stosunku do daty faktury

e Zaptacone Naleznosci z wiekowaniem zaptaty w stosunku do daty faktury
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AEFNALED S e e @
B IG Wiekowanie Strona Kwota Wyc.| <=5dni| %) 6<->30dni| % 31<->60dn| % 61<->120d % 121<=dni| %
| |YODL  Niezaptacone w terminie  Zobowigzania  2.193.703,08 23.521,11 1,04 82.752,25 3,66 27.763,36 1,23 225710,25 9,09 1.833.956,11 81,21
Y001 |Zaplacone Zobowigzania | 213.234,37 | 7.968,79 |0,35 |115.932,32 |5,13 | 63.41426 | 2,81  15.050,00 | 0,67  10.869,00 | 0,48
Y001  Niezaptacone w terminie  Naleznosci 1.202.997,21 3.206,97 0,26 20.650,36 1,67 184.834,60 14,97 122.924,46 0,96 871.380,73 70,50
Y001 |Zaplacone Naleznosci 341.176,90 |24.535,38 1,99 | 36.91501 2,99 | 25.348,05 | 2,05 199.207,00 16,14 | 55.171,46 | 4,47

Niezaptacone w terminie — w tych wierszach zostang wyswietlone dokumenty, ktére nie zostaty zaptacone
w terminie na dzien wiekowania oraz dokumenty zaptacone, ale po terminie ptatnosci.

Zaptacone — wiersze zawierajg kwoty zaptacone w terminie i zaptacone po terminie (ktore sg czescig
niezaptaconych w terminie). Zagregowane kwoty w wierszach ,Zaptacone” w takiej definicji w ogodle nie wystepuja
w obecnej wersji ustawy.

W drugiej tabeli znajduje sie kolejne zestawienie kwot i procentow:

e Zaptacone w terminie (wymagane w ustawie kwoty bez podziatu na wiekowanie).
e Niezaptacone w terminie (sumaryczne kwoty powielone z pierwszej tabeli).
e Kwota Razem jest suma powyzszych kwot, zgodnie z ustawa
o Zobowigzania: catkowita wartos¢ swiadczen pienieznych, do ktorych spetnienia zobowigzany
byt podmiot w poprzednim roku kalendarzowym;
o Naleznosci: catkowita warto$¢ Swiadczen pienieznych naleznych podmiotowi w poprzednim roku
kalendarzowym.
Kwota Razem jest podstawg do wyliczenia wszystkich raportowanych procentéw.
e Procentowy udziat Niezaptaconych w terminie w stosunku do kwoty Razem.

S EFRE[FL (S & JEL) )

G Strona Zapt.term. Niez.term. Razem NiezTer[%]
Y001 Zobowigzania 64.541,07 2.193.703,08 2.258.244,15 97,14
Yool Naleznosci 31.373,04 1.202.997,21 1.234.370,25 97,46

W trzecigj tabeli prezentowane jest zestawienie kwot zobowigzan niezaptaconych w terminie w okresach
3 miesiecy (zgodnie z Art. 13b ustawy). Nie jest to element rocznego sprawozdania (ktory jest przygotowywany

na podstawie Art. 13a ustawy).

Podane kwoty sa tylko szacunkowe. Pozwalaja na szybkie okreslenie, ktore z 12 okreséw wymagaja szczegolnej
uwagi ze wzgledu ewentualng grozaca kare naktadang przez UOKIK za nadmierne opdznianie sie ze spetnianiem
swiadczen pienieznych. Dzieki temu wiarygodniejsze kwoty w dedykowanym raporcie dla okreséw 3 miesiecy
(osobno opisany w tej dokumentacji) mozna generowac tylko dla wybranych okresow, nie zajmujac sie okresami,
w ktoérych kwota opdznien jest zdecydowanie ponizej limitu.

Zastosowane kolory kwot:

e (Czerwony
Kwota wynosi co najmniej okreslony limit oznaczajgcy ryzyko natozenia kary przez UOKIK (2 000 000 zt).
e Pomaranczowy
Kwota wynosi co najmniej procentowo okreslony limit w stosunku do ustawowego limitu; domysinie
w raporcie jest zdefiniowane 90% (co daje limit ostrzezen od kwoty 1 800 000 zf). Jest mozliwos¢
ustawienia innego procentowego limitu poprzez zdefiniowanie wartosci dla parametru:
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ZP0037 Ostrzezenie (na pomarariczowo) o zblizaniu sie do ustawowego limitu kwoty opdznien
(procentowo 1..99)

e Niebieski

Kwota jest ponizej zdefiniowanego limitu ostrzezenia.

IE:I@ U= . || U Nowe niezaptacone |

Zobow. niezapt. w term. w okr. 3-mies. (Art.13b), kwoty szacunkowe

5 lis2019-st gru2019-lu sty-mar lut-kwi mar-maj kwi-cze maj-lip cze-sie lip-wirz sie-paz wrz-lis paz-gru
2.950.581,19 |2.965.690,27 |1.776.932,73 |1.768.565,10 |1.806.119,01 |1.812.257,87 |1.868.325,75 |1.868.888,79 |1.841.647,73 |2.088.848,02 |2.079.987,76 |2.090.199,13

W ostatniej tabeli ekranu podsumowania prezentowane sg komunikaty, jesli wystagpig w trakcie generowania
sprawozdania. Nalezy sie z nimi zapoznawa¢, poniewaz moga ostrzega¢ o ryzyku wystgpienia przektaman
w generowanych wynikach. Przy dtugiej liscie komunikatow odnoszacych sie do wielu pozygi mozna
positkowac sie filtrem w celu tymczasowego wykluczenia np. wybranych numeréw komunikatow. W ten sposob
tatwo mozna przej$¢ do weryfikacji pozostatych na liscie komunikatow.

Czeé¢ komunikatoéw zawiera dodatkowo szczegdtowy opis, dostepny pod przyciskiem L&,

QIEFIR)EIF]) (S & -[EL]

B Ty Nr k.. RK Partner biznes. | Nr dokum. Rok Poz. Opis Tekst komunikatu
AW 224 K 100013 4700000003 2025 1 Btad (3) kalendarza zaktadowego PL i daty 28.02.2025 przy wyzn. term. ptatn.
£W 224 K 300002 4700000006 2025 1 Btad (3) kalendarza zaktadowego PL i daty 24.03.2025 przy wyzn. term. ptatn.
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2.2.2 Formularz sprawozdania

Kwoty i procenty podlegajace ustawowemu raportowaniu prezentowane sg w dedykowanym oknie formularza,
w kolejnosci zgodnej z wprowadzaniem danych do formularza internetowego.

Sprawozdanie o zatorach platniczych - 31.12.2024 ( wersja 0001 )
] Spodsum.  SFKontrahenci [ Pozycje spraw.  [ilil Pozycje zrédt.  SiBlok. =5'0dbl. Tilogicz. 3R

Jednostka gospodarcza

Data wiekowania 31.12.2024 Kod JG Y001, Kod waluty PLN Rodzaj Podmiotu | Duz:
Day Sprawozdanie o terminach zaptaty w transakcjach handlowych za rok 2024
kodJG [voo1 [SnP sp.z o.0.
Il Zapis DB: 31.12.2024 0001 Dane przetworzone dla uZytkownika WOJCZYSZYNS dnia 17.03.2025 o godz. 09:15:22
B 1. Swiadczenia pienigzne otrzymane T’IS,M PLN
Wartos¢ swiadczer pienieznych otrzymanych w poprzednim roku kalendarzowym w terminie okreslonym w umowie
2. Swiadczenia pieniezne spefnione "~ &5.661,07 |PLW
Wartos¢ swiadczen pienieznych spetnionych w poprzednim roku kalendarzowym w terminie okreslonym w umowie
3. Swiadczenia pienigzne niectrzymane
WartosE swiadczenr pienieznych nieotrzymanych w poprzednim roku kalendarzowym w terminie okreslonym w umowie
& oraz udziat % tych Swiadczen w catkowitej wartosci Swiadczer pienieznych naleznych temu podmiotowi
w poprzednim roku kalendarzowym. Termin przekroczono o:
a) nie wiecej niz 5 dni 3.206,97 |PLN 0,26 |%
b) 6 do 30 dni 20.650,36 | PLN 1,68 |3
c) 31 do 60 dni 185.284,69 |PLN 15,03 |%
d} 61 do 120 dni 122.924,46 PLN 9,97 %
e) wiecej niz 120 dni 869.175,09 |PLN 70,51 |%
B
4. Swiadczenia pieniezne niespetnione
Wartos¢ swiadczen pienieznych niespetnionych w poprzednim roku kalendarzowym w terminie okreslonym w umowie
oraz udziat % tych Swiadczen w catkowitej wartosci Swiadczen pienieznych, do ktdrych spetnienia zobowigzany
B byt ten podmiot w poprzednim roku kalendarzowym. Termin przekroczono o:
a) nie wiecej niz 5 dni 23.521,11 |PLN 1,04 |%
b) 6 do 30 dni 82.752,25 |PLN 3,66 %
c) 31 do 60 dni 27.763,36 |PLN 1,23 |3
d) 61 do 120 dni 225.490,25 |PLN 9,99 |3
e) wiecej niz 120 dni 1.833.056,11 |PLN 81,17 |%

Na ekranie moze pojawic sie dodatkowa informacja zalezna od statusu wygenerowanego sprawozdania:
1. Zapisane sprawozdanie
Zapis DB: DD.MM.RRRR NNNN Tekst inf.
DD.MM.RRRR - data wiekowania
NNNN - wersja sprawozdania
2. Sprawozdanie wygenerowane w trybie testowym
UWAGA! Raport uruchomiony w trybie testowym - ponizsze dane nie mogq by¢ zaraportowane!
3. Niezapisane sprawozdanie po wygenerowaniu
UWAGA! Sprawozdanie musi by¢ zapisane do bazy danych przed zaraportowaniem!
4. Niezapisane sprawozdanie po edycji na ekranie pozydji

UWAGA! Zmiany w pozycjach sprawozdania muszq by¢ zapisane do bazy danych przed zaraportowaniem!
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2.2.3 Statystyki

Statystyki prezentowane sg jako dodatkowa informacja, dostepne sg tylko dla nowo wygenerowanego
sprawozdania (statystyk nie ma przy otwarciu zapisanego sprawozdania, podobnie dla sprawozdan
generowanych w tle).

EU\QApIikacjﬂ Rozszerzenia  System  Pomoc

[ 0 Aplikacji - « & lﬁ @ @
Statystyki ’ N
prawozdanie o zatorach platniczych - 31.12.2020 ( wersja 0159 )

3] EslFormularz  &Podsum. &7Kontrahenci [T Pozycje spraw. [iii| Pozycje zrédt. S Blok. 5'0dbl. flogicz. Zptacz. spr. ¥ Przypis. spr.

Jednostka gospodarcza
Data wiekowania 31.12.2020 Kod 1G Y001 Kod waluty PLN Rodzaj Podmiotu |Duzy Przedsigbiorca
Data WszczPost(13b) Nazwa SNP Sp. z o.o.
Data wytworzenia 09.02.2025 NIP 9721091865

W tym zestawieniu mozna zobaczy¢ jak duza ilos¢ danych analizowat raport.

[ Sprawozdanie o zatorach platniczych - 31.12.2020 ( wersja 0159 ) X
| Dostawcy
Liczba numerdw dostawcow [ 1édl
Wszystkie pozycje otwarte 4.154
Wszystkie pozycje rozliczone 1.731
Analizowane pozycje otwarte 4.154
Analizowane pozycje rozliczone [ 2]
Raportowane pozycje Zrodiowe | 2.013
Raportowane pozycje zobowigzan 1.918
| Odbiorcy
Liczba numerdw odbiorcéw I
Wszystkie pozycje otwarte | 1.160
Wszystkie pozycje rozliczone | 599
Analizowane pozycje otwarte | 1.160
Analizowane pozycje rozliczone  az22
Raportowane pozycje Zrédiowe | 230
Raportowane pozycje naleznosci 238
* Pozycje otwarte/rozliczone - w momencie uruchomienia raportu
(nie w dacie wiekowania, to jest okreslane w raporcie po analizie) - -

Wyjasnienie do komentarza o pozycjach otwartych/rozliczonych na podstawie przyktadu.

Pozydja faktury z 2024 roku, z terminem ptatnosci w 2024, niezaptacona ani nieskorygowana, pozostaje formalnie na dzier wiekowania
31 grudnia 2024 jako otwarta i na raporcie pojawia sie z oznaczeniem grupy ,1" jako przeterminowana kwota faktury w catosci
niezaptacona. Natomiast w momencie generowania sprawozdania (np. w lutym 2025 roku) pozycja faktury moze juz by¢ zaptacona
i rozliczona (np. w styczniu 2025 roku). Jest to wiec pozycja rozliczona w momencie generowania sprawozdania. Kwalifikacja pozydji
jako rozliczone lub otwarte na potrzeby statystyk dokonywana jest na podstawie zapisu w systemie w momencie generowania
sprawozdania.

2.24 Nawigacja pomiedzy ekranami raportu
Raport umozliwia analize wygenerowanego sprawozdania na kilku poziomach szczegotowosci:

e podsumowanie (zgodnie z wymogiem ustawowym, wraz z dodatkowymi informacjami),
e zagregowane kwoty na kontach kontrahentéw (takze w przedziatach wiekowania),

e pozycje sprawozdania (kwoty z odtworzonych powigzan pozycji, np. faktur z zaptatami),
e pozycje zrodtowe (zaksiegowane pozycje na kontach kontrahentéw).
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2.2.41 Nawigacja do dowolnego ekranu z wszystkimi danymi
Raport umozliwia wyswietlanie wszystkich danych na wybranych poziomach. Ponizsze funkcje sg dostepne
z dowolnego miejsca w raporcie:
o -] <& [e] a1
Sprawozdanie o zatorach pfatniczych - 31.12.2024 ( wer
a 2
E?] [ Formula:Z] [@Podsum.1] [lg",]Kontrahenci | [Ij Pozycje spraw.3] [ [ili] Pozycje z'r6d4.4|

e 1—przejscie do ekranu podsumowania;
e Tla — zaprezentowanie okna danych z podsumowania utatwiajgcego wprowadzanie wymaganych
ustawowo kwot i procentow do formularza internetowego;

e 2 —przejscie do ekranu wszystkich kontrahentéow;

e 3 - przejscie do ekranu wszystkich pozydji sprawozdania (*);

e 4 - przejscie do ekranu wszystkich pozydji zrodtowych (%)

e 9 —powrdt do poprzedniego ekranu.
(*) W przypadku bardzo duzej ilosci pozydji w sprawozdaniu (na poziomie miliondw), nalezy unika¢ wyswietlania wszystkich pozydji
sprawozdania czy tez pozydji zrodtowych. W takiej sytuagji nalezy poprzesta¢ na analizie pozycji dla wybranych zagregowanych kwot
w poszczegblnych przedziatach wiekowania z poziomu ekranu kontrahentéw. W osobnej sesji mozna wygenerowa¢ réwnolegle
sprawozdanie tylko dla wybranego kontrahenta/kontrahentéw, dodatkowo wigczajac tryb testowy (dla petniejszego obrazu pozydji

branych pod uwage przez raport).

2.2.4.2 Nawigacja z ekranu podsumowania

FEEFREFL SR J& JEL) k) G5

5 :16 Wiekowanie Strona Kwota Wyc. <=5 dni % | 6<->30 dni % |31<->60 dn % | 61<->120 d % 121<= dni %
| oo Niezaptacone w terminie  Zobowigzania | |2.193.703,08 23.521,11 1,04 82.752,25 3,66 27.763,36 1,23 225.710,25 9,99 1.833.956,11 81,21
Y001  |Zaptacone Zobowigzania 213.234,37 | 7.968,79 (0,35 |115.932,32 |5,13 | 63.414,26 | 2,81 | 15.050,00 | 0,67 10.869,00 @ 0,48
Y001  Niezaptacone w terminie  Naleznosci 1.202.997,21  3.206,97 0,26 20.650,36 1,67 184.834,69 14,97 122.92446 9,96 871.380,73 70,59
Y001 |Zaptacone Naleznosci 2a 341.176,90 24.535,38 11,99 | 36.91501 2,99  25.34805 | 2,05 199.207,00 16,14 55.171,46 4 3a

QEEREFL SR J& JEL)

5 JG Strona Zapt.term. Niez.term. Razem NiezTer[%]
Yoo1 Zobowigzania 64.541,07 2.193.703,08 2.258.244,15 I 97,14
Yoo1 Naleznosci 31.373,04 1.202.997,21 1.234.370 3a 97,46

3c
() (B )| (26 )& ) (1) [ nowe nezaplacone| (5]
Zobow. niezapt. w term. w okr. 3-mies. (Art.13b), kwoty szacunkowe
5 lis2019-st.  gru2019-lu sty-mar lut-kwi mar-maj kwi-cze maj-lip czZe-sie lip-wrz sie-paz wrz-lis paz-gru
2.950.581,19 | 2.965.690,27 |1.776.932,73 |1.768.565,10 |1.806.119,01 |1.812.257,87 |1.868.325,75 |1.868.888,79 |1.841.647,73 |2.088.848,02 |2.079.987,76 |2.090.199 3b

Dla kazdego kolejnego ekranu ze szczegotami sprawozdania wyswietlana jest nad tabelg informacja tekstowa,
jaki zakres danych jest aktualnie prezentowany.

Uzywajgc dwukliku na wybranym polu mozna przejs¢ do bardziej szczegdtowego zestawienia:

e 2a - ekran kontrahentow dla wybranego zakresu danych, np.:
Dostawcy, Zobow. Niezapt. w term.
e 3a - ekran pozycji sprawozdania dla wskazanej catkowitej kwoty lub z wybranego przedziatu dni, np.:
Pozycje, Zobow. Niezapt. w term.
Pozycje, Zobow. Niezapt. w term. (6<->30 dni zwtoki)
Zobowiqgzania, wszystkie pozycje sktadowe kwoty Zaptacone w terminie
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e 3b —ekran pozycji sprawozdania dla szacunkowej kwoty dla okresu 3 miesiecy.
Dodatkowo wskazujac wybrang kwote lub kolumne i przycisk ,Nowe niezaptacone” (3c) mozna wyswietli¢ pozycje
sprawozdania pojawiajace sie jako nowe, w stosunku do poprzedniego okresu 3 miesiecy (a doktadnigj sg to
pozycje z ostatniego miesigca wskazanego okresu 3 miesiecy). Pozwala to zwrdcic uwage na pozydje
odpowiedzialne za istotne zwiekszenie kwoty w stosunku do poprzedniego okresu w zestawieniu.

2.24.3 Nawigacja z ekranu kontrahentéw

Wszyscy kontrahenci

([ FIR (L) E L)) (26 J& J&E L) b

5 Wiekowanie Strona RK Part.biz. RP | GrPB Mazwa Kwota Wyc. <=5 dni 6<->30 31<->60 61<->120 121<=dni

[ Niezaptacone w terminie  Zobowigzania K 100048 M Dostawca Zatory Ptatnicze 104.847,72 |[19.834,97 9.079,36 9.073,36  1.320,00 &5.540,03
Zaptacone Zobowigzania K 100048 |M Dostawca Zatory Ptatnicze | ©69.610,37 || 4.664,34 |11.347,19 |43.834,26 | 2.450,00 @ 7.314,58
Niezaptacone w terminie  Zobowigzania K 200009 IM Dostawca krajowy 87.519,51 0,00 19.372,50 0,00 0,00 68.147,01
Zaptacone Zobowigzania K 200009 M Dostawca krajowy 33.210,00 0,00 27.060,00  6.150,00 0,00 0,00
Niezaptacone w terminie  Naleznosci D 100026 |M Odbiorca Zatory Ptatnicze  ©63.266,77 206,97 10.111,36 1.829,55 11.033,46 +40.085,43
Zaptacone Naleznosci 3k 100026 |m Odbiorca Zatory Ptatnicze | 41.03¢ 3k 16,00 | 7.397,01 |[11.970,91 |19.019,00 | 2.633 3d

Uzywajac dwukliku na wybranym polu mozna przejs¢ do zestawienia pozydji sprawozdania dla wskazanego
zakresu danych:

e 3k —wszystkie pozycje kontrahenta sktadajgce sie na zbiorczg kwote, np.:
Pozycje, Zobow. Niezapt. w term. Dost. 200009 Dostawca krajowy
e 3d - wszystkie pozycje kontrahenta z wybranego przedziatu dni, np.:
Pozycje, Zobow. Niezapt. w term. (6<->30 dni zwtoki) Dost. 200009 Dostawca krajowy.

2.24.4 Nawigadja z ekranu pozycji sprawozdania

Wszystkie pozycje wiekowania 3g 4p
| @: | E P& [l I@ =5 =R | [F Pozboki | F PozDocZ]: 2 Grupa rozl. Gr | = Zrodto I [Ezapisz poz.spraw. do pliku Excela ||

g Gr/ModRK Part.biz. Rok Nrdokum. Poz NFTP Rodzaj W.. Rozl 2RK 2Part.b.. 2Rok 2Nr dokum. 2Poz. 2NP 2TP 2Rodzaj 2W/..2Rozl W.. Salde wd Saldo w .. | Saldo Wyc. Krok|GrRoz
1 K 100048 2020 3300000123 2 F M H X EUR 500,00 2.219,30 2.219,30 20
3 D 100026 2020 1100000047 1 3 F  SK 5 X PLN 1.372,00 1.372,00 1.372,00 14 1
3 D 100026 2020 1100000048 1/2(F |5K 5 (X PLN 2.084,00 2.084,00 2.084,00 15 2
5 D 100026 2020 1100000059 1 2|F |SK 5 X D 100026 2020 2000000166 2 17 DA H X PLN 850,00 850,00 850,00 11 4
5 D 100026 2020 1100000060 1 |F |SK S X D 100026 2020 2000000166 2| 2z DA H X PLN 559,00 559,00 559,00 12 4
5 D 100026 2020 1100000061 1 F |SK 5 X D 100026 2020 2000000166 2 3Z DA H X FLN 816,00 816,00 816,00 13 4
7 D 100026 2020 1100000047 1/1(F |5K 5 X D 100026 2020 2000000106 1 z |ZP H X PLN 116,00 116,00 116,00 2 1
7 D 100026 2020 1100000047 1 2 F SK 5 X D 100026 2020 2000000107 1 zZ P H X FLN 201,00 201,00 201,00 3 1
7 D 100026 2020 1100000048 1/1(F |5K 5 X D 100026 2020 2000000108 1 z |ZP H X PLN 16,00 16,00 16,00 = 2
] D 100026 2020 1100000058 1/1|F |5K 5 X D 100026 2020 1600000001 1 R DG H X FLN 600,00 600,00 0,00 8 4
9 D 100026 2020 1100000058 1|2(F |5K 5 X D 100026 2020 1600000002 1 1R (DG H X PLN | 900,00 Q00,00 0,00 9 4
] D 100026 2020 1100000059 1/1|F |5K 5 X D 100026 2020 1600000002 1 2R DG H X FLN 50,00 50,00 0,00 10 4

Dla wybranej pozycji sprawozdania mozna opcjonalnie wyswietli¢ dodatkowy ekran pozycji sprawozdania,
na ktorym beda one zawezone tylko do grupy powigzanych pozycji (powigzanie poprzez serie rozliczen itp.).
W tym celu nalezy wskazac wiersz (lub dowolne nieaktywne pole w wierszu) i wybrac przycisk ,Grupa rozl" (3g).

Zaznaczajac dowolng ilos¢ wierszy i wybierajac przycisk ,Zrédto” (4p) mozna wyséwietlic wszystkie pozycje
zrodtowe, ktore wehodzg w sktad wybranych pozycji sprawozdania.
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2.24.5 Nawigadja z opcjonalnego ekranu dla powigzanych ze sobg pozycji sprawozdania

Wszystkie pozycje wiekowania dg 4p

.I @ : [Z L] JI I@ | E5 (=T | [ PozDok1 [ ¥ PozDoc2| : | (&2 Grupa rozl. || ZrodioGr IIEG'Z'rédh || [Enzapisz poz.spraw. do pliku Excela .|

i Gr|Mod RK Part.biz. Rok Mrdokum. Poz NP TP Rodzaj W/M Rozl 2RK 2Part.biz. 2Rok 2Nr dokum. 2Poz 2NP 2TP 2Rodzaj 2W/M 2Rozl Wal. Saldo wd Saldo w WK Saldo Wyc. Krok GrRoz

5 D 100026 2020 1100000059 1 2 F SK S X D 100026 2020 2000000166 2 12 DA H X FLN 850,00 850,00 850,00 11 4
5 D 100026 2020 1100000060 1 F |SK S X D 100026 2020 2000000166 2 22 DA H X FLN 559,00 559,00 558,00 | 12 4
5 D 100026 2020 1100000061 1 F |SK S X D 100026 2020 2000000166 2| 3|2 DA H X FLN 816,00 816,00 816,00 13 4
9 D 100026 2020 1100000058 1 1 F 5K 5 X D 100026 2020 1600000001 1 R DG H X FLN 600,00 600,00 0,00 8 4
9 D 100026 2020 1100000058 1 2 F 5K 5 X D 100026 2020 1600000002 1 1R DG H X FLN 900,00 400,00 0,00 9 4
9 D 100026 2020 1100000058 1 1 F 5K 5 X D 100026 020 1600000002 1 2R DG H X FLN 50,00 50,00 0,00 10 4

Wybierajac przycisk ,ZrédtoGr’ (4g) zostang wyséwietlone wszystkie pozydje zrédiowe, ktére moga by¢ od siebie
zalezne (bezposrednio lub posrednio). Opcje tg mozna wykorzysta¢ np. przy analizie rozbieznosci dla pozydji
wystepujacej w serii rozliczen. Lista pozydji zrédtowych bedzie ograniczona tylko do pozydji, ktére moga by¢
w jakims stopniu ze sobg powigzane.

Zaznaczajac dowolng iloé¢ wierszy i wybierajac przycisk ,Zrédto” (4p) mozna wyswietli¢ wszystkie pozycje
zrodtowe, ktore wchodzg w sktad wybranych pozycji sprawozdania (identycznie jak zostato to opisane
w poprzednim podpunkcie).

2.24.6 Nawigadga z ekranu pozycji zrédtowych

Pozycje Zradtowe wybranej grupy 5z

| @ : | l:ll | | l? Dokument”? Rozlic:zenie] : IIID%'Sprawozd.” l[-:'jZapisz poz.zr. do pliku Excela I‘I
B Nr dokum. Rok Poz RK Part.biz. StRF/Z TP P  Przypisanie Referencja Rodzaj KK WS Kont.KG W/M Wal. Kwota Kwota w WK Data faktury
DIIUUUUUUSQ 2020 1D 100026 F F Faktury, korekty FAKTURA SK 01 201100 5 PLM 900,00 900,00 02.06.2020

2000000166 2020 2 D 100026 Z Z X Faktury, korekty ZAPLATA=ROZLICZE DA 17 201100 H PLN 2.225,00 2.225,00

Ekran ten daje mozliwos¢ wyswietlenia wszystkich pozycji sprawozdania, w ktorych wystepuja wskazane pozycje.
Po wybraniu przycisku ,Sprawozd.” (5z) zostanie wyswietlone dodatkowe okno pozycji sprawozdania
dla wskazanych pozycji zrodtowych.

2.2.4.7 Dodatkowy ekran pozycji sprawozdania dla wskazanych pozycji zrédtowych

Pozycje raportu powigzane z wybranymi pozycjami Zrédtowymi

| @]: | E A Il {@ B =R | [ zapisz poz.spraw. do pliku Excela ||
@ Gr Mod RK  Part.biz. Rok Mr dokum. Poz NP TP Rodzaj W/M Rozl 2RK 2Part.biz. 2Rok 2Nr dokum. 2Poz 2NP 2TP 2Rodzaj 2W/M 2Rozl Wal. Saldo wd |Saldo w WK Saldo Wyc.
5 D 100026 2020 1100000059 1 2 F SK = X D 100026 2020 2000000166 2| 12 DA H X PLN 850,00 850,00 850,00
] D 100026 2020 1100000059 1 1 F 5K g X D 100026 2020 1600000002 1| 2|R DG H X FLN 50,00 50,00 0,00

Z tego ekranu nie ma juz mozliwosci nawigadji do kolejnych ekrandw raportu. Mozna wréci¢ do poprzedniego
ekranu pozycji zrodtowych.

2.2.5 Znaczenie pdl w tabeli pozycji Zrédtowych

Lista pol pozycji zrodtowych standardowo jest ograniczona do niezbednego i istotnego minimum, waznego
dla poprawnosci generowania sprawozdania. Istnieje mozliwos¢ rozszerzenia listy pdl o dodatkowe pola
z poziomu pozycji lub dokumentu SAP Fl. Takie pola mogg by¢ dodatkowo wykorzystane do identyfikacji pozycji
Fakt/Zapt (wymagane jest dotaczenie ich do specjalnegj listy w konfiguradji).
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Dodanie pdl na poziomie pozycji ma wptyw na ilos¢ danych zapisywanych do bazy. Dlatego przy duzej ilosci

pozydji zrodtowych w sprawozdaniu (na poziomie miliondw, mozna sprawdzi¢ w statystykach raportu) nalezy

unika¢ dodawania dtugich pol opisowych (np. Tekst pozycji).

Znaczenie pdl standardowo wystepujacych na ekranie pozydji zrédtowych, nie bedacymi standardowymi polami

SAP:

Rodzaj konta (RK): K — dostawca, D — odbiorca

Status rekordu (StR) — informacja o modyfikacji wprowadzanej w pozydji zrodtowej za pomoca
wczytanych wczesnigj plikow (Excel lub tekstowych):

puste Rekord niezmodyfikowany

A Rekord dodany z pliku

C Rekord zmieniony z pliku

D Rekord do usuniecia

Definicja Faktura / Zaptata (F/Z) — na podstawie konfiguradji Fakt/Zapt (z ewentualnymi modyfikacjami
w rozszerzeniach i/lub z pliku Excel)

F Faktura/Korekta

Zaptata/Zwrot

Catk. rozlicz. (Zaptacona Faktura)

Kompensata dost./odb. (jako Zaptata)

Pozycja do wyEliminowania z raportowanych rozliczen

Niezdefiniowana pozycja (np. rozliczajgca, przeksieg.)

T zZm =X O N

Nieraportowana faktura/korekta

Typ pozydji (TP)

Rozpoznany w raporcie typ pozydji kontrahenta na podstawie wartosci z powyzszego pola (F/Z) i strony
ksiegowania Wn/Ma konta dostawcy/odbiorcy

Faktura

koRekta faktury

Zaptata

zWrot zaptaty

Faktura zaptacona natychmiast w Catosci

Nieraportowana faktura

<c o0 sN ™™

Nieraportowana korekta faktury

Przelew bankowy (P)

Oznaczenie dla pozydji typowanej jako potencjalna Zaptata na podstawie bezpoSredniego powiazania
z kontem KG wskazanym w konfiguragji jako konto przelewdw bankowych (moze to byc¢ konto
rozrachunkowe). Dopiero po uwzglednieniu w konfiguracji Fakt/Zapt moze by¢ wykorzystane
przez raport do identyfikacji pozydji jako Zaptaty/zWroty.

Data faktury i Termin Ptatnosci — dla pozycji Faktur/koRekt

Data Zaptaty — dla pozycji Zaptat/zZWrotow

Dla pozycji oznaczonych ,C" Catk. rozlicz. (Zaptacona Faktura) / Faktura zaptacona natychmiast w Catosci
wyjgtkowo wyznaczane sg wszystkie trzy daty juz na poziomie pozydji zrodtowych.
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2.2.6

Rozliczone SAP (Rozl)

Flaga informujgca o wystepowaniu rozliczenia w systemie dla tej pozycji.

Pozydja rozliczenia (PRoz)

Dodatkowa informacja o grupowaniu pozydji wewnatrz rozliczenia (oryginalnie w SAP).

Rodz. nastepnego dokumentu (Rodzaj)

Standardowe pole SAP wykorzystywane wewnetrznie do oznaczenia rodzaju referencji pozydji faktury
(pole nie jest wyswietlane w standardowych transakcjach SAP).

Grupa rozliczania (GrRoz)

W przypadku powigzania pomiedzy rozliczeniami raport grupuje wszystkie pozycje z takich rozliczen
(wraz z pozostatymi pozycjami kontrahenta z dokumentow) w jedng analizowang paczke i nadaje jej
numer. Utatwia to identyfikacje grupy pozycji mogacych mie¢ powiazania miedzy soba.

Znaczenie pol w tabeli pozydji sprawozdania

Lista pol w sprawozdaniu standardowo jest ograniczona do niezbednego i istotnego minimum, waznego

dla poprawnosci generowania sprawozdania. Uzytkownik moze wybra¢ na ekranie selekcji dodatkowe pola

wystepujace na pozycjach zrodtowych, ktore moga utatwi¢ analize danych. Wybor tych pol nie ma wptywu

na ilos¢ danych zapisywanych do bazy. Dodatkowe pola mozna wyswietlic dla nowo generowanego

sprawozdania oraz przy wyswietlaniu wczesniej wygenerowanego i zapisanego sprawozdania. Nie ma znaczenia,

czy w trakcie generowania takiego sprawozdania byty zaznaczone dodatkowe pola. Te dodatkowe dane

sg automatycznie pobierane przez raport z poziomu zapisanych pozycji zrodtowych.

Znaczenie pol standardowo wystepujacych na ekranie pozycji sprawozdania, nie bedgcymi standardowymi

polami SAP:

Numer grupy (Gr)
Wszystkie pozycje sprawozdania otrzymujg numer grupy i przypisany do niej kolor.
Kwoty z tych grup trafiajg do sprawozdania:

o1 Faktury w catosci niezaptacone* do daty wiekowania
02 Korekty faktur w catosci nierozliczone do daty wiekowania
03 Faktury czesciowo niezaptacone do daty wiekowania

04 Korekty faktur czesciowo nierozliczone do daty wiekowania

05 Zaptacone po terminie rozliczone z fakturq

06 Zwroty zaptaty po terminie rozliczone z korektq faktury

o7 Zaptacone w terminie rozliczone z fakturq

08 Zwroty zaptaty w terminie rozliczone z korektq faktury

Kwoty z tych grup nie trafiajg do sprawozdania (pozycje te nie biora bezposrednio udziatu w wiekowaniu,
natomiast wynik rozliczen tych pozydji wptywa na saldo pozydji, ktére sg juz podstawa do raportowania):
09 Korekty rozliczone z fakturami

10 Zaptaty rozliczone ze zwrotami

20 Zaptacone faktury raport. w innym okresie (po modyfikacji)
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(*) Raportowanie pozycji faktury jako w catosci niezaptaconej oznacza, ze raport nie powigzat jej z zadng zaptata, ani korektg,
ani kompensowang faktura (przy kompensatach dostawcy/odbiorcy). Sam fakt rozliczenia faktury nie oznacza dla raportu
Zatorow Platniczych, ze fakture nalezy traktowal jako zaptacona. Jedli pozycja faktury jest niepoprawnie pokazana
Jjako niezaptacona, nalezy przeanalizowa¢ mozliwe powody takiej niezgodnej z oczekiwaniami sytuacji (zwtaszcza gdy kwota
pozydji jest znaczaca).

Zastosowane kolory dla wierszy poszczegolnych grup:

Gr Mod RK | Part.biz. Rok|Mr dokum. | Poz NF TP Rodzaj W.. Rozl 2RK 2Part.b... 2Rok 2Nr dokum. 2Poz. 2NP 2TP 2Rodzaj 2W/..|2Rozl W... Saldo wd Saldo w Saldo Wyc.
1 D 100026 2020 1100000044 F  SK = PLM 1.500,00 1.500,00 1.500,00

1
3 D 100026 2020 1100000057 1 2 F 5K 5 X EUR 400,00 1.755,64  1.755,64
5 D 100026 2020 1100000048 1 F 5K S X D 100026 2020 2000000109 1 Z |ZP H X PLM 300,00 300,00 300,00
7 D 100026 2020 1100000057 1 1 F SK S X D 100026 2020 2000000139 1 Z P H X EUR 50,00 219,46 219,46
9 K 100048 2020 3300000140 1/1(F |ZM™ H X K 100048 2020 3300000136 1 R ZM 5 X FLM 500,00 500,00 0,00
10 D E 49 1 W |ZP S X |D 100026 2020 2000000140 1| 1|2 |ZP H PLN 59,92- 59,92- 0,00
20|M |K 0 1 2|F |ZIM H |X PLM | 1.700,00 1.700,00 0,00

Numery grup powyzej 20 wystepuja tylko w trybie testowym, nie sg sktadowymi wymaganego ustawowo
sprawozdania (sg to dodatkowe informacje utatwiajace analize szczegdtow sprawozdania). Informacje
na temat tych dodatkowych grup dostepne sg bezposrednio w raporcie.
e Modyfikacja pozydji (Mod)
Znacznik dokonanej modyfikacji pozycji sprawozdania:
puste  Niezmienione
C Zmienione z ref. spraw. lub pliku
M Zmienione recznie w raporcie
D Usuniete z ref. spraw. lub pliku
E Usuniete recznie w raporcie
@) Oryginalna pozycja (przed zmiang)
e Rodzaj konta (RK): K — dostawca, D - odbiorca
e Typ pozydji (TP) - tak samo jak na ekranie pozydji zrodtowych
e Numer podziatu pozycji (NP)
W przypadku podziatu kwoty (faktury, zaptaty itd.) pomiedzy rozne inne pozydje (np. przy ptatnosciach
czesciowych, zbiorczych zaptatach) raport podaje w tej kolumnie dodatkowy numer dla czesci
podzielonej kwoty. Brak numeru w tej kolumnie oznacza, ze zaraportowana jest w tym wierszu cata kwota
Z pozydji.
e Rozliczone SAP (Rozl)
Flaga informujgca o wystepowaniu rozliczenia w systemie dla tej pozydji.
Kolumny z oznaczeniem ,2" na poczatku sa danymi dla drugiej pozydji z pary (zestaw kolumn dla obu pozydji
jest taki sam).
e Waluta
W przypadku roznych walut dla pozydji, prezentowana jest w tym miejscu waluta faktury.
e Saldo w walucie dokumentu — moze byc¢ cata lub czes¢ kwoty pozycji.
e Saldo w walucie kraju (PLN) - moze byc cata lub czes¢ kwoty pozydji.
e Saldo wycenione / sprawozdania (PLN) — jesli kwota jest raportowana na sprawozdaniu, to jest zgodna
z kwotg w walucie kraju; brak kwoty wystepuje np. przy powiazaniu korekty z faktura.
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Data faktury

Termin ptatnosci — wyznaczany zgodnie ze standardowymi regutami SAP, dodatkowo opcjonalnie:

- w przypadku dostawcow MSP termin pfatnosci moze zosta¢ skrécony do ustawowych 60 dni
(jesli funkcja ta zostanie aktywowana w trakcie wdrozenia raportu);

- moze by¢ zastosowany kalendarz zaktadowy (parametr na ekranie selekdji), termin pfatnosci
przesuwany na pierwszy dzien roboczy po dniu wolnym.

Data zaptaty — domysinie z daty dokumentu zaptaty.

Dni zaptacone

llos¢ dni pomiedzy Datg Faktury a Datg Zaptaty.

Dni zwtoki

llos¢ dni pomiedzy Terminem Ptatnosci a Datg Zapfaty.

Historia rozliczen

Dodatkowa funkcjonalnos¢ jest dostepna w trybie testowym. Obecnie stracita na znaczeniu, wczesniej
byta pomocna szczegdlnie przy weryfikowaniu przewalutowan (odmienne podejscie w pierwszej wersji
ustawy).

Pozydja rozliczenia (PRoz)

Dodatkowa informacja o grupowaniu pozycji wewnatrz rozliczenia (oryginalnie w SAP).

Krok rozliczania (Krok)

Kazda operacja taczenia pozydji otrzymuje w raporcie kolejny unikalny numer*. Sortujac po wartosci
w tej kolumnie mozna zweryfikowac, w jakiej kolejnosci raport dobierat pozycje w pary przy rozliczeniach
zbiorczych.

*) Wyjatek dla unikalnosci numeru kroku wystepuje dla kompensat dostawca - odbiorca, ktore maja
ten sam numer przy tej samej kwocie osobno raportowanej po stronie zobowigzan i osobno po stronie
naleznosci.

Grupa rozliczania (GrRoz) - to samo pole co na ekranie pozycji zrodtowych

Strona (Naleznosci/Zobowigzania)

Na podstawie tego oznaczenia nastepuje przypisanie do odpowiedniej raportowanej kwoty
na podsumowaniu. Standardowo jest to tozsame z rodzajem konta (Odbiorcy —> Naleznosci, Dostawcy
-> Zobowigzania). Moga jednak wystapi¢ wyjatki, np. Odbiorcy samodzielnie rabatujacy wystawione im
faktury poprzez wystawianie wiasnych faktur w roli Dostawcy, ktore nie powinny by¢ raportowane
po stronie Zobowigzan, nalezy je traktowac jak korekty Odbiorcy i zaraportowac po stronie Naleznosci.
Dodatkowa informacja (Inf)

1 Obstuga ponownej zaptaty po zwrocie zaptaty

2 Korekta do wczesniej juz rozliczonej faktury

3 Nadptata/korekta z wczesn. rozlicz., po poz. oznaczonej 2"
4 Potgczenie pozycji z powigzanych rozliczen (stara metoda)
5 Dodatkowo potgczone pozycje z powiqgzanych rozliczen

Kolumny z pogrubionymi powyzej nazwami zawierajg najistotniejsze informacje na poziomie pozycji. Wartosci

z tych kolumn sg podstawg wygenerowania zagregowanego podsumowania z wszystkimi kwotami wymaganymi

ustawowo.
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2.3 Baza Danych — zapis, odczyt, usuwanie

ID transakdji Opis transakgji
/SNPZP/ZP Sprawozdanie o zatorach pfatniczych
/SNPZP/ZPA Zarzadzanie plikami ZP

Wygenerowane sprawozdanie mozna zapisa¢ do bazy danych bezposrednio w transakgji /SNPZP/ZP. W tym
celu nalezy wybrac przycisk zapisania pliku w bazie danych.

@ -1 «[g] @ 5 om

Sprawozdanie o zatorach pfatniczych - 31.12.2024 ( wersja 0002 )

@Formularz S Podsum.  =5Kontrahenci Ij‘Pozycje spraw. Pozycje srodt. S Blok. =5 Odbl. Q’Logi Ccz. il*tqcz. spr. FIEEFPI’ZYF”S. spr.

Jednostka gospodarcza

Data wiekowania 31.12.2024 Kod 1G Y001 Kod waluty FLN Rodzaj Podmiotu |Duzy Przedsicbiorca
Data wytwid
= Czy chcesz zapisac do bazy danych?
Tekst inf. | 0 - weryfikacja danych przed raportowaniem
NIE
B IG = 300 % 31<->60 % 61<->120 %  121<= dni %
—F =| ZapiszDB |3 Mi
Y001 || apisz 08 | e | 10 0,36 483,78 0,04 2.630,30 0,22 1.190.394,06 99,38
wnnt Fanlarnnao Frhmeiazania 0 700 /2 NoAN TN NN nnon ‘nnn 412 an N 2R nnan nonn 15 0RA A 1272

Aby odczyta¢ zapisany plik z bazy danych, na ekranie selekcji w transakcji /SNPZP/ZP nalezy wybrac¢ opcje
Odczyt z Bazy Danych. Na liscie zapisanych plikow nie pojawia sie te, ktére majg date wiekowania po dacie
wiekowania podanej na ekranie selekcji. Nastepny krok to wybranie pliku, ktéry chcemy odczytac. Uzywamy
przycisku Pliki DB, zaznaczamy wybrang linie i akceptujemy przyciskiem vl

Sprawozdanie o zatorach platniczych - 31.12.2024 ( wersja )
& [ [ilo aplikacji

Jednostka gosp. Y001

Data wiekowania 31.12.2024

Data WszczPost(13b)

Data wytworzenia 03.04.2025

ID kalendarza zaki. EL

O | | By Pliki DB | |

Stryltura winkaumnia

Zréd JG Data wiek.|Wersja|Data wytw.|Tekst informacyjny

¥001|31.12.2024
¥001|31.12.2024
¥001|31.12.2024

w

03.04.2025|Dane przetworzone dla ufytkownika SAPUSER dnia 03.04.2025 o godz. 16:10:52 - sprawoczdanie raportowans do minist
03.04.2025|Dane przetworzone dla uiZytkownika SAPUSER dnia 03.04.2025 o godz. 15:40:50 - weryfikacja danych przed raportowa
03.04.2025|Dane przetworzone dla ufytkownika SAPUSER dnia 17.03.2025 o godz. 11:26:18 - weryfikacja wstgpne] konfiguracji

(]

Doky

Parametry sterujace sposobem odtwarzania rozliczania
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Ekran selekcji zostaje automatycznie zablokowany, gdyz wyswietlone zostang dane juz zapisane,
a nie analizowane. Zapisany raport wywotujemy przyciskiem & .

Mamy takze mozliwos¢ usuniecia pliku z Bazy Danych. W tym celu przechodzimy do transakcji /SNPZP/ZPA.

Podajemy jednostke gospodarcza i opcjonalnie zakres dat, a nastepnie wykonanie @

Zarzgdzanie plikami ZP

(& [ilo Aplikacji
Jednostka gosp. Y001 do
Data wiekowania 31.12.2024 do E’l

Na ekranie pojawi sie lista przebiegdw zapisanych do Bazy Danych.

Zarzadzanie plikami ZP
2 BERE )
Fon ™
QI EFREFLE sl (2@ & J=1)) ) E]

B 16 Data wiek. Wersja Wybdr Tekst informacyjny Bl. edycji St. ZP
Y001  31.12.2024 1 [}  Dane przetworzone dla uzytkownika SAPUSER dnia 17.03.2025 o godz. 11:26:18 - weryfikacja wstepnej konfiguracji oo
Y001  31.12.2024 2 [ Dane przetworzone dla uzytkownika SAPUSER dnia 03.04.2025 o godz. 15:40:50 - weryfikacja danych przed raportowaniem 00
¥001  31.12.2024 3 [7]  Dane przetworzone dla uzytkownika SAPUSER dnia 03.04.2025 o godz. 16:10:58 - sprawozdanie raportowane do ministerstwa X oes)]

Przebiegi mozna usuwac pojedynczo, klikajgc w pole Wybor lub wybierajac przycisk masowego zaznaczenia [ .
Po zaznaczeniu odpowiedniej pozycji naciskamy Kosz i potwierdzamy chec usuniecia przebiegu.

Zarzadzanie plikami ZP

= & o[
@EFALFDEE) R D @ @

B 16 Data wiek. Wersja Wybdr Tekst informacyjny Bl. edycji 5t. ZP
YOOl  31.12.2024 lane przetworzone dla uzytkownika SAPUSER dnia 17.03.2025 o godz. 11:26:18 - weryfikacja wstepnej konfiguracji oo
Y001  31.12.2024 2 [ Dane przetworzone dla uzytkownika SAPUSER dnia 03.04.2025 o godz. 15:40:50 - weryfikacja danych przed raportowaniem 209

Y001  31.12.2024 3 [7]  Dane przetworzone dla uzytkownika SAPUSER dnia 03.04.2025 o godz. 16:10:58 - sprawozdanie raportowane do ministerstwa X CCco

9 Czy cheesz na state usunad zaznaczone przebiegi?

H Tak ]I Nie JIX Zaniechanie]

Podczas kolejnego wejscia do transakgji, usuniety przebieg nie pojawi sie i nie bedzie mozliwosd,
aby go odzyskac.

Dla unikniecia przypadkowego usuniecia (np. wersji zaraportowanej do inisterstwa) nalezy ustawi¢ blokade edycji
pliku (w gtownym raporcie wyswietlajgcym wybrane sprawozdanie). Takiego sprawozdania nie bedzie mozna
usungc¢ w tej transakgji do czasu zdjecia blokady (takze w gtdbwnym raporcie).
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3 Nadmierne opdznianie sie ze spetnianiem $wiadczen pienieznych

Raport ten stuzy do szczegdtowej kontroli opdznien w spetnianiu Swiadczen pienieznych dla wybranego
okresu 3 miesiecy zgodnie z zasadami opisanymi w Art. 13b I v ustawy.

Raport podaje kwoty opdznionych pfatnosci zobowigzan oraz wylicza maksymalng kwote grozacej kary,
ktérg moze natozy¢ UOKIK.

ID transakdji Opis transakdji

/SNPZP/ZPB Nadmierne opdznianie sie ze spetnianiem swiadczen pienieznych

3.1 Ekran selekgji

Ekran selekgji nieznacznie rozni sie od transakcji podstawowej, ktéra stuzy do generowania sprawozdania
rocznego.

Nadmierne opoZnianie sie ze spetnianiem swiadcz. pienieZnych
& "o [ilo aplikacji

Jednostka gosp. Y001

Data poczatku analizy 01.04.2024| [¢] Okres 3 miesiecy
Data wiekowania 30.06.2024

Data WszczPost(13b)

Data wytworzenia 03.04.2025

ID kalendarza zakt. PL

* Analiza dokumentdw H’] Refer. DB

") Odczyt z Bazy Danych

Struktura wiekowania
| | |Ukryj strukture wiekowania

od Do
Termin 1 30
Termin 2 31 &0
Termin 3 al 120
Termin 4 121 365
Termin 3 366

Termin 6

Roznice w stosunku do sprawozdania rocznego:

e Raport generowany jest domysinie dla okresu 3 miesiecy. Podajac jako date wiekowania ostatni dzien
miesigca, raport automatycznie ustawia dzien poczatku kontrolowanego okresu.

e Istnigje mozliwo$¢ swobodnego ustawienia ,Daty poczatku analizy” (po  wytaczeniu  opdji
,Okres 3 miesiecy”) i wykorzystania raportu do wiasnych pozaustawowych celéw (w sprawozdaniu
poczatek raportowania zawsze jest ustawiony na sztywno na poczatek roku wiekowania, do wtasnych
celow mozna tylko zmieni¢ koncowa date wiekowania).
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Obowigzujg inne zakresy wiekowania niz w sprawozdaniu rocznym. Domyslnie zakresy sg ustawione
zgodnie z regutg wyliczania maksymalnej kwoty kary, ktérg moze natozy¢ UOKIK (zgodnie z Art. 13v
ustawy).

Przy weryfikacji okresow 3 miesiecy istotne sa jedynie zobowiazania niezaptacone w terminie. Jednak ze wzgledu

na ewentualny wptyw automatycznego kompensowania faktur dostawcy/odbiorcy itp., przy selekcji zakresu

kontrahentdw nalezy stosowac sie do zasady selekcji danych zrodtowych opisanej dla sprawozdania rocznego.

Dodatkowo istotne roznice w stosunku do rocznego sprawozdania:

Przewalutowanie dla dokumentow/pozycji w obcej walucie jest wykonywane w sposob opisany
w Art. 13b ustawy (a nie wg przewalutowania zaksiegowanego w raportowanych pozycjach, jak to jest
w sprawozdaniu rocznym).

Reguta wykluczania starszych pozycji faktur oparta jest na dwoch latach wstecz od daty wszczecia
postepowania (jesli nie podano na ekranie selekcji, domysinie jest od daty generowania raportu), zgodnie
z Art. 13b ustawy. Tymczasem w sprawozdaniu rocznym stosowana jest ogolna reguta przedawnienia
6 lat od daty wiekowania (zgodnie Art. 13a ustawy). Dlatego dla uzyskania w tym raporcie innych regut
wykluczania pozydji faktur dla wtasnych celow raportowych, nalezy poda¢ sztuczne wszczecie
postepowania z datg z przesztosci, wyliczong wg wiasnych potrzeb raportowania (np. dla zachowania
reguty 6 lat przedawnienia jak w raporcie rocznym, nalezy podac date o 4 lata wstecz w stosunku do daty
wiekowania).

Poza wymienionymi powyzej roznicami, zasada dziatania transakcji /SNPZP/ZPB jest praktycznie taka sama,

jak w podstawowym raporcie /SNPZP/ZP, w tym:

Odczytywanie wszystkich otwartych pozycji (bez ograniczenia czasowego poczatku analizy).
Uwzglednianie rozliczonych w SAP pozycji sprzed daty poczatku okresu, jesli sg one powigzane
z otwartymi pozycjami lub rozliczonymi pozycjami wystepujacymi w raportowanym okresie.

Reguty odtwarzania powigzan miedzy pozycjami i pozniejsze kwalifikowanie ich do Niezaptaconych
w terminie odbywa sie takze na tych samych zasadach.
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3.2 Wyliczanie maksymalnej kary za nadmierne opdznianie sig ze spetnianiem $wiadczen pienieznych

W raporcie wyliczana jest kwota z wybranego okresu 3 miesiecy (zgodnie z Art. 13b ustawy). Po osiggnieciu limitu
kwoty wskazanego w ustawie grozi kara naktadana przez UOKIK. W tabeli na ekranie podsumowania jest dodany
wiersz ,Maksymalna kara (Art.13v)", w ktorym prezentowane sa:

- kolumny z procentami — procentowy mnoznik kwoty ,Niezaptacone w terminie” do uzyskania kwoty sktadowej
kary (w ramach zdefiniowanego zakresu dni);

- kolumny z kwotami w przedziatach wiekowania — sktadowe kwoty kary wyliczane z kwot ,Niezaptacone
w terminie”;

- kolumna ,Kwota Wyc." — wyliczona maksymalna kwota kary jako suma kwot z przedziatéw (kara grozi, gdy jest
czerwony kolor — szczegodty dotyczace koloréw opisane nizej)..

@ (EF®) =)@ J& JEL 0a) G

B 16 Wiekowanie Strona Kwota Wyc. <=30dni % 31<->60 dn % 61<->120d % 121<->365 % 366<=dni %
Y001 Niezaptacone w terminie  Zobowigzania 2.964.802,57 41.761,08 234.360,84 143.142,98 54.218,84 2.491.318,83
Y001 Zaptacone Zobowigzania 57.865,83 35.947,87 18.411,98 450,00 3.055,98 0,00
Y001 Niezaptacone w terminie Naleznosci 869.335,22 25.831,00 33.008,37 7.864,80 4.367,00- 806.998,05
Y001 Zaptacone Naleznosci 40.443,94 19.962,00 17.793,14 119,00 2.569,80 0,00

Y001 Maksymalna kara (Art.13v) Zobowiazania 615.253,33 417,61 1 4.687,22 2 5.725,72 4 6.506,26 12 597.916,52 24
Kwoty wyliczane sa niezaleznie od osiggniecia ustawowego limitu opdznien. Kolory w wierszu ,Maksymalna kara
(Art.73v)" moga by prezentowane w 3 kolorach:
e (Czerwony
Suma kwot opdznien wynosi co najmniej okreslony limit (2 000 000 ztotych) oznaczajacy ryzyko ukarania
przez UOKIK.
e Pomaranczowy

Suma kwot opdznien wynosi co najmniej procentowo okreslony limit w stosunku do ustawowego limitu.
Domyslnie w raporcie jest zdefiniowane 90% (co daje limit ostrzezen od kwoty 1800 000 zt).

Jest mozliwos¢ ustawienia innego procentowego limitu (od 1 do 99) poprzez zdefiniowanie wartosci
dla parametru w konfiguracji raportu:

ZP0037 Ostrzezenie (na pomarariczowo) o zblizaniu sie do ustawowego limitu kwoty opoznier
(procentowo 1..99)

Ten dodatkowy limit pozwala zwrdci¢ uwage na zblizanie sie do ustawowego limitu kwoty opdznien,
ktory wiaze sie z ryzykiem natozenia kary przez UOKIK.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze juz jednodniowe opoznienie w zapftacie w stosunku do terminu ptatnosci
powoduje zaliczenie catej takiej kwoty do opdZnien.

e Niebieski

Suma wspomnianej wyzej kwoty jest ponizej zdefiniowanego limitu ostrzezenia. Jesli nie wystepuje ryzyko
zblizenia sie do ustawowego limitu, kwoty mozna potraktowac czysto informacyjnie, bez grozby
zaptacenia kary dla wskazanego okresu 3 miesiecy.

Szare linie zawieraja tylko dodatkowe informacje, kwoty z tych wierszy moga by¢ wykorzystywane do wiasnych
celow.
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4 Korygowanie danych w sprawozdaniu

W pewnych przypadkach moze by¢ uzasadnione i niezbedne skorygowanie danych w sprawozdaniu, w celu
zachowania zgodnosci z wymogami podanymi w ustawie wraz z interpretacjg Ministerstwa w formie pytan
i odpowiedzi.

W pierwszej kolejnosci nalezy jednak wzig¢ pod uwage uwzglednienie takich sytuacji w konfiguradji
lub tez w dodatkowych rozszerzeniach do raportu (jesli po wdrozeniu produktu pojawity sie nowe wymagania):

e Wykluczenie zbednych kontrahentdéw z raportu na ekranie selekgji.
e Konfiguracja raportu:
o konfiguracja Faktur/Zaptat

= dodanie pdl definiowalnych (jesli potrzebne pola nie zostaty uwzglednione
w standardzie);

= dodanie listy kont bankowych/rozliczeniowych KG (a takze kont KG roznic kursowych
i zaokraglen) jesli beda wykorzystywane w definicji zaptat;

» identyfikacja Faktur/Zaptat;
o konfiguracja parametrow.
e Implementagja rozszerzen (opcgjonalne)

o dodatkowe pola pozycji zrédtowych (szczegdlnie, gdy sg wymagane do definicji Faktur/Zaptat -
jak wspomniane wyzej w konfiguracji);

o implementacja rozszerzen do raportu (gtéwnie metody BAdI).

Po weryfikagji powyzszych opdji, mozna bra¢ pod uwage korygowanie raportowanych danych:

e na poziomie pozydji zrodtowych, z pomoca plikéw Excel ZPO03 (zmiana/usuwanie/dodanie);
e W ostatecznosci na poziomie pozycji wynikowych (zmiana/pomijanie)

o modyfikacje manualne bezposrednio w raporcie (okreslone funkcje modyfikacji).

o modyfikacje z pomocg pliku Excel ZPOO5.

41  Wczytywanie plikéw Excel/TXT

ID transakgiji Opis transakgji
/SNPZP/ZPF Zarzadzanie plikami Excel
/SNPZP/ZP Sprawozdanie o zatorach ptatniczych

411 Dedykowana transakcja do wczytywania plikéw

Integracja z Excel'em rozszerza funkcjonalnos¢ podstawowego pakietu Sprawozdania ZP. W szczegolnosci
pozwala ona na:
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e dotgczanie/dodawanie dodatkowych danych, poprzez wczytywanie danych dostarczonych w formie

plikéw,

e korygowanie oraz usuwanie dokumentow (lub pozydji dokumentdw) z systemu SAP, ale tylko w obrebie

transakcji SNPZP.

Wczytywanie plikow odbywa sie poprzez transakcje /SNPZP/ZPF. Po uruchomieniu transakcji pojawia sie ekran
selekgji, na ktorym nalezy podac ograniczenia wczytywanych i przegladanych plikow.

Zarzgdzanie plikami Excel/TXT
(& [7a [1]o Aplikaji

Jednostka gosp. Y001
Data od 01.
Pokazuj usuniete pliki

Nazwa pola Opis pola

Data do

Czynno$¢ uzytkownika i warto$é

Komentarz

Jednostka gosp. | Wybor Jednostki Gospodarczej

Wybor z listy / Wpisanie reczne

Data od-do Okreslenie okresu

Wybor z listy / Wpisanie reczne

Po zatwierdzeniu parametrow wejsciowych,

do sprawozdania:

Zatory Pfatnicze - Zarzadzanie plikami Excel/TXT
(3]

(@l (&) =]z 2l e )= (L) G

B Flik wzor. Import Opis typu pliku
| | B | Zatory Platnicze (do wer. 2.2)
| | B | Zatory Platnicze (do wer. 2.2)
| JI 52 | Zatory Platnicze - pozycje Zzrédiowe (uwzgledn. na ekr. sel.)
| | B | Zatory Platnicze - pozycje Zrodtowe (uwzgledn. na ekr. sel.)
[ | B | Zatory Platnicze - pozycje raportu (do edycji wynikéw)

[H[&)F )R] 2@ J& e (L) 5] (69 a3 Rozdziel]

B walid.pl.  Wysw.dan. Us.pliku Logi St.pl. walid. Paczka Aktyw. ID pac.. JG Data pliku
[en | & | @ | & |®@ ® v YOOI  31.12.2024
a0 | & | w | F | @ & Y001  31.12.2024
e | & [ @ | O |® m v Y001  31.12.2024

A 1 &y 7 Plik wzor.

W gornej czesci ekranu, przycisk e

pojawia

sie ekran zarzadzania wczytywaniem

plikow

D pliku  MS Excel Tekst

ZP001
ZP0O02
ZP003
ZPO04
ZP005

W... MS Excel ID pliku

14 v
13 v
11 v

v

4
v

4
v

Tekst |RgAu Us.pliku |Nazwa pliku
C:\Users\swojczyszyn\Data\ZP\BE6\2025-02-25\ZP003_20250225_
C:\Users\swojczyszyn\Data\ZP\BEG\2025-02-25\ZP003_20250225_
C:\Users\swojczyszyn\Data\ZP\BEG\2025-02-25\ZP003_20250225_

ZP003
ZP003
ZP0O3

pozwala na wygenerowanie wzorcowego pustego pliku:
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Zatory Platnicze - Zarzadzanie plikami Excel/TXT
=
) [2)F)E) (S .JE .JE=) (&) (&)
B Plik wzor. Import Opis typu pliku ID pliku |MS Excel Tekst
| i | B | Zatory Ptatnicze (do wer. 2.2) ZP0D1 v
[l B | Zatory Platnicze (do wer. 2.2) ZP0D2 v
| i n 2 | Zatory Fiatnicze - pozycje Zrddtowe (uwzgledn. na ekr. sel.) ZP003 v
Ll B | Zatory Ptatnicze - pozycje Zrédiowe (uwzgledn. na ekr. sel.) ZP00D4 v
| i I B | Zatory Platnicze - pozycje raportu (do edycji wynikdw) ZP00S v

Wazne! Wzorcowe pliki tekstowe/ Excel, oprécz kolumn charakterystycznych dla sprawozdania, zawieraja
specjalng kolumne ‘Status rekordu’ (ZPF_ACTION). Kolumna ‘Status rekordu’ musi zosta¢ wykorzystana
do wybierania dziatania, ktére ma by¢ wykonane dla danego rekordu. Ponizej zamieszczono petna liste
mozliwych wartosci.

Warto$¢ statusu
rekordu

Opis dziatania

A Rekord dodany z pliku Tak jak w przyktadzie powyzej: dodaje nowy rekord

Zmien pozycje zrodtowa (ZP003) lub sprawozdania (ZP005). Wartosci dla
klucza pozycji rok / nr dokumentu / nr pozydji powinny by¢ takie same

¢ Rekord zmieniony z pliku jak w zmienianym dokumencie. Tylko pola, dla ktorych uzytkownik podat
wartos$¢ zostang zmienione.
Skasuj rekord (nagtowek lub pozycje) dodane do raportu przez rozwigzanie
D Rekord do usuniecia podstawowe. Numer dokumentu/dokumentu i pozycji powinien odpowiadac

dokumentowi do zmiany. Wartosci w innych polach niz Status rekordu i
numer dokumentu nie maja znaczenia.

W pliku znajdziemy informacje o polach obowigzkowych, ktére oznaczone sa czerwonym kolorem.

A B z D E F G H J K L M N (o] P Q R S T u
1 |ZP003 Legenda [l LUNEFIGIES
Wskaz
Jednost Numer Rok _ Partner Definicja Rodzaj Kod Kod ,S o B
. PRodzaj . Status Przelew B R R R Konto  nik Kwota Data Termin Data
ka dokum obroto Pozycja bizneso Faktura/Zapta .. Przypisanie Referencja dokum ksiegow oper. Waluta Kwota .
konta rekordu Pozycji bankowy N Wn/M wWKr faktury  Platnosci Zaptaty

, |gosp.  entu wy ta entu  ania spec. KG a

EMBUKRS BELNR GJAHR BUZEI Lol P4 e (o] ) DOC_ASSIGN ITEM_TYPE BANKST_FLG ZUONR XBLNR BLART BSCHL UMSKZ HKONT SHKZG WAERS WRBTR DMBTR INV_DATE DUE_DATE PAY_DATE

Pola oznaczone powyzej kolorem niebieskim sg informacja techniczng dla raportu:
e /P003 oznacza typ pliku.
e W wierszu 3 znajduja sie techniczne nazwy kolumn.

Dane domyslnie zaczynaja sie od wiersza 4 (tak jak na ekranie wczytywania ponize)).

Plik z pozycjami przeznaczonymi do modyfikacji mozna w fatwy sposob uzyskac z ekranu pozycji zrédtowych.
Wybierajgc pozycje wymagajace skorygowania w sprawozdaniu, mozna je zapisa¢ do pliku Excel ZP0O03 (ostatni
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przycisk nad tabelg z danymi). Nastepnie mozna wprowadzi¢ modyfikacje do wybranych komorek (patrz Zasady
wprowadzania modyfikacji w pliku Excel).

Po przygotowaniu pliku, nalezy go wczytac:

‘ Zatory Platnicze - Zarzadzanie plikami Excel/TXT

%)
@ [EIFRIEFL) [E e ) (S0 J& JJE) )G
B Plikwzor. |Import  |Opis typu pliku D pliku | MS Excel| Tekst
Zatory Patnicze (do wer. 2.2) ZP0O01 O
i B> Zatory Platnicze (do wer. 2.2) ZP002 O
BREE 52 atory Platnicze - pozycje zrédtowe (uwzgledn. na ekr. sel.) ZP003 O
Ll B Zatory Platnicze - pozycje Zrodtowe (uwzgledn. na ekr. sel.) ZP0O04 O
Zatory Platnicze - pozycje raportu (do edycji wynikdw) ZP0O0S O
= Zatory Platnicze - Zarzadzanie plikami Excel/TXT
Jednostka gosp. Y001 ZP003 Zatory Platnicze - ..
Data pliku |31.12.2024
Tekst inf. ||W%asny opis [ ]
F
Nazwa pliku |Y:\Archiwum\ZP\2025\ZP003_20250403.x1sx i "_:i||
(#)MS Excel [ | Excel - nazwa karty
(O Format tekstu O Separator - tabulator

(O Separator - Srednik
(O Separator - przecinek
© Inny separator
ﬂSeparator
Numer wiersza [a]

Format daty | DD. M. YYYY
n. dziesiqtn'_.rm

=

R I I A 5

|@ Pobr. pliku ]t@ Podglad pozycji l[\/ Zatwierdz ]lx

Wczytywanie plikdw odbywa sie w nastepujacych krokach:

e uzupetnienie daty pliku — koniec przedziatu pojawia sie jako domysina data w polu Data pliku, zwykle
jest to data zgodna z datg wiekowania podawang w gtéwnym raporcie

e opgonalne uzupetienie Tekstu informacyjnego utatwiajgcego rozpoznanie pliku

e podanie $ciezki do zapisanego pliku w polu Nazwa pliku
Uwaga: W przypadku wybrania zbyt dtugiej sciezki z nazwg pliku, moze pojawic sie ,Btgd odczytu danych
z pliku”.

Nazwa pliku |Y:\Archiwum\,ZP\ZU25'\20F935~1\QWEUHK~ 1\AKSDIK~1\ALKSDI~1\ZP003_~1.XLS

¢ [= Informacja

B stad odczytu danych 7 pliku.
W takim przypadku nalezy przenies¢ fizyczny plik do katalogu o krotszej sciezce i ponowic probe
wczytania.
e pobranie pliku (B Pobr. pliku_
e podglad wczytanych pozydji pliku (krok opcjonalny) [&l podglad pozycii ||
e zatwierdzenie wczytania pliku [ zatwierdz |

W kazdym momencie mozna przerwa¢ wczytywanie pliku za pomoca klawisza rezygnadji ..
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Po zatwierdzeniu poprawnie wczytanego pliku pojawia sie on na liscie wczytanych plikow, z doktadng sciezka
katalogu, z ktérego zostat wezytany.

(IS P . (Y. 0. el [ [3]) (@9 tace | @S Rozciil
B Walidpl. Wyéwdan.Uspiku Logi  Stpl.Wald. Paccka Aktyw. Dpac JG  Detapiku W MSExcel D pliu Tekst ReAuUs.pliu Nazwa piiku
R , e :

- 18

} :2 A yyﬁ_ - E . ::g; 333233 iﬁ »: %; :; Ci\Users\jurgad\Desktop\1001itest xisx e
| _go ¢\ w5 | [ | v Y001  31.10.2020 4 v zPool ‘: ) C: ? \Zat Test) faktury.xisx
ST T8 1R @ 9 von cwmw b 9 sw O O cvesom g
e & w3 = ] YOOI 31102020 10 [0 20001 [ c ote1.isx
Cae | & | w | & |8 8 Y001 30092020 12 (¥ zeoot [ ] C:\Users\sidorm\Desktop\ZP001_20201027.xisx
ﬁid‘p_l'_ Dla kazdego z plikéw mozna wykona¢ walidacje za pomoca przycisku. Walidacja nie jest obowigzkowa, ale
[l_ﬂ zalecana, gdyz podczas niej moga zosta¢ wykryte btedy w danych.
=}
Uwaga: Negatywna walidacja nie uniemozliwia wczytania pliku (zdarzaja sie sytuacje, w ktorych uzytkownik
chce wezytac plik, ktoérego walidacja nie przebiegta pozytywnie).
‘Wysw.dan.
&« ) Kazdy wczytany plik mozna wyswietli¢ za pomoca kolejnego przycisku "Wyéwietlanie danych'’.
|Us.pliku |
a1 Przycisk z ikong kosza pozwala na usuniecie wczesniej wczytanego pliku.
Logi 1
i Kolejny klawisz pozwala na przeglad logow zwigzanych z plikiem.
| Aktyw. | . . N , —_ . ,
@ Aktywacja wczytanego pliku: wezytany plik nalezy aktywowaé bezposrednio zaznaczajac checkbox'u
o 'Aktywacja’ - bez aktywacji dane nie beda dostepne do wczytania w transakgji /SNPZP/ZP.

kgczenie danych z plikéw

Istnieje mozliwos¢ taczenia danych z plikow i wykonuje sie to w transakcji /SNPZP/ZPF. Wiersze plikow
do potaczenia nalezy zaznaczyc i nastepnie wybrac przycisk ‘taczenie plikow'. Rozpocznie sie proces weryfikacji
i faczenia danych w ,paczke”.

lla [i] [tac]ebnesssn
3 Detaplku W MSExcel IDpiku Tekst ReAu Us.pliku Nazwa pliku

3110200 20 [/ 2Po01 c \Zator xdsx
3110200 16 ¥ 2001 [ C:\Users\jurgad\Desktop\100144test.xisx
31102020 14 ¥ 2ZPO01 i (< \Zator Test\ 4faktury.xdsx
31102020 13 v zpoon | [ TC : IP\Zator yd
311020200 11 v ZPoo1 C:\Users\chmielewskaz\Documents\SNP\Zatoryplatnicze| Test\100046testupdatel  xisx
3110200 10 v 2001 | C:\Users\jurga s
31102000 13 [V zeoo1 [ 0O ¢ \Zat i faktury.x
31102000 11 (¥ zoor [ 0 ¢ i \Zat i xsx

Potaczone pliki nalezy recznie aktywowac. Dopiero pliki aktywne sg dostepne od strony transakgji tworzenia
sprawozdania (transakcja /SNPZP/ZP).
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412  Zasady wprowadzania modyfikagji w pliku Excel
Zasady obowigzujace w trakcie wprowadzania modyfikacji w pliku Excel:

e Jesli w trybie zmiany w komorce nie bedzie wartosci lub wartos¢ pozostanie taka sama jak oryginalna
wartos¢, nie bedzie zmiany wartosci pozydji.

e Kasowanie wartosci w wybrany polu:
o Nie ma mozliwosci kasowania kwot (wpisanie kwoty 0 jest rownoznaczne z brakiem zmiany).
o W celu skasowania daty, nalezy uzy¢ wartosci: 31.12.1900
o W celu skasowania wartosci w pozostatych rodzajach pdl nalezy uzy¢ jednego znaku: ,\"

e Oznaczajac pozycje do pominiecia w sprawozdaniu wystarczy podac wartosci w obowigzkowych
kolumnach. Wartosci w pozostatych kolumnach nie majg znaczenia w takiej sytuadji (ale przy podawaniu
czy pozostawianiu wartosci w pozostatych kolumnach, musi by¢ zachowany poprawny format danych).

e W ftrybie wprowadzania pozycji z pliku (niewystepujgcych oryginalnie w sprawozdaniu), poza
obowigzkowymi polami, nalezy wprowadzi¢ takze wszystkie kluczowe dane (bezposrednio wymagana
wartos¢ lub posrednio w innych polach, na podstawie ktérych raport wyznaczy warto$¢ dla wymaganego
pola).

Mozna swobodnie stosowac kolory dla wybranych komorek. Kolory mozna uzywac np. w celu oznaczenia
zmienianych wartosci w pliku (w sprawozdaniu nie bedzie takiej szczegotowej informadji).

Istnieje mozliwos¢ wstawienia wiasnych kolumn, w ktorych mozna umieszcza¢ np. powdd wprowadzanych
modyfikacji (jest to wrecz wskazane, poniewaz znacznie utatwia udowodnienie zasadnosci wprowadzanych
zmian w sprawozdaniu, np. w trakcie kontroli z UOKIK). Dodatkowe kolumny nie moga mie¢ zadnej wartosci
w wierszu 3. Kolumny te zostang pominiete w trakcie wczytywania pliku. Dlatego wskazane jest zachowanie
takiego pliku Excel we wtasciwym miejscu.

Czes¢ komorek zawiera zdefiniowana liste dopuszczalnych wartosci. Jest to sprawdzane w momencie wpisywania
wartosci, np. w obowigzkowej kolumnie ,Status Rekordu”. W MS Excel wystepuje problem z dwoma mozliwymi
separatorami dla listy wartosci (znak przecinka lub srednika). Zalezy to od ustawien systemowych. Jesli pojawi sie
problem z wpisanie pojedynczej wartosci (automatycznie bedzie pojawiac sie cigg z listg wszystkich wartosdi,
np. ,A,C,D"), najprostsza metoda ominiecia tego problemu jest wpisanie wtasciwej wartosci w innej komorce
Excel (poza tg kolumng) i skopiowanie takiej komorki do kolumny, w ktorej wystepuje problem.

413  Uwzglednienie wczytanych plikéw w generowanym sprawozdaniu

W transakgji /SNPZP/ZP, w sekdji Zrodto danych wybieramy Pobieranie danych z plikow.

| Zrédio danych
IE‘ Ukryj rodzaj konta
| Analizuj dostawcow
Dostawca do
[l Analizuj odbiorcéw

| v 1 Pobieranie danych z plikéw

Odbiorca do
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Nastepnie zaznaczamy checkbox przy wybranym pliku lub plikach, ktére chcemy zaimportowac i zatwierdzamy.

[E Sprawozdanie o praktykach ptatniczych X
L) |Data pliku Wer.pl. Recz. wez. Auto. Nazwa pliku
= = Y001 31.12.2020 53 Y:\Documents\_SNP\Zatory\Excel\Export\ZP001_20210401_kilku_nowych_kontr. =
| Rl = Y001 31.12.2020 52 C:\Zasoby\4_FICO\00_Projekty\06_Zatory ptatnicze\00_Testy Excel\Test_03\Te ~
O m Y001 31.12.2020 51 C:\Zasoby\4_FICO\00_Projekty\06_Zatory ptatnicze\00_Testy Excel\Test_03\Te
i = Y001 31.12.2020 49 C:\Zasoby\4_FICO\00_Projekty\06_Zatory ptatnicze\00_Testy Excel\Test_03\Te
a [ ] Y001 31.12.2020 48 C:\Zasoby\4_FICO\00_Projekty\06_Zatory ptatnicze\00_Testy Excel\Test_03\Te
E = Y001 31.12.2020 47 C:\Zasoby\4_FICO\00_Projekty\06_Zatory ptatnicze\00_Testy Excel\Test_03\Te
[T Y001 31.12.2020 46 C:\Zasoby\4_FICO\00_Projekty\06_Zatory ptatnicze\00_Testy Excel\Test_03\Te
B | Y001  31.12.2020 44 C:\Zasoby\4_FICO\DO_Projekty\06_Zatory ptatnicze\00_Testy Excel\Test_02\Te
& Y001 31.12.2020 43 C:\Zasoby\4_FICO\00_Projekty\06_Zatory ptatnicze\00_Testy Excel\Test_02\Te
[ (] Y001 31.12.2020 42 C:\Zasoby\4_FICO\00_Projekty\06_Zatory ptatnicze\00_Testy Excel\Test_02\Te
() = Y001 31.12.2020 41 C:\Zasoby\4_FICO\00_Projekty\06_Zatory pfatnicze\00_Testy Excel\Test_02\Te _
5 | e s % RS R e R R e T e "
x

4.2  Edygja pozycji wynikowych sprawozdania rocznego w raporcie Zatoréw Ptatniczych
Zatozenia dla edydji danych wynikowych:

e Edyca pozyci wynikowych odnosi sie wytacznie do jednego edytowanego wygenerowanego
sprawozdania (moze by¢ wczesniej wygenerowane i odczytane z zapisu).

e Po dokonaniu modyfikagji nalezy zapisa¢ sprawozdanie do bazy danych (B). Bez wykonania takiego
zapisu modyfikacje zostang utracone.

e Niezaleznie od wykonanych modyfikacji raport zapamietuje oryginalnie wygenerowane pozycje
wynikowe i pozwala na ich wyswietlenie (porownanie z modyfikacjami) czy tez powrdt w dowolnym
momencie do oryginalnych wartosci dla wskazanych pozydji.

e Raport nie zapamietuje posrednich zmian pozycji wynikowych, kazda kolejna zmiana nadpisuje
poprzednie zmiany. Powrdt do poprzednich wartosci jest mozliwy tylko na dwa sposoby:

o przywrdcenie wartosci oryginalnych sprawozdania dla wybranych pozycji wynikowych,
o odczyt ostatnio zapisanej wersji sprawozdania (mogacej zawiera¢ poprzednie modyfikacje
pozydji wynikowych).

Modyfikacje dostepne sa jedynie z poziomu raportu rocznego /SNPZP/ZP. Edycja nie jest dostepna w wersji
raportu generujgcego wyniki dla okreséw trzymiesiecznych (Art. 13b ustawy, transakga /SNPZP/ZPB).

Modyfikacje wprowadzone na raporcie rocznym moga mie¢ wptyw jedynie na szacunkowe kwoty okresow
trzymiesiecznych prezentowanych na ekranie podsumowania dla raportu rocznego.

Edycja jest dostepna dla pozycji wynikowych raportu rocznego przy wyswietlaniu:

e wszystkich pozydji wynikowych;

e pozycji wynikowych wyswietlonych dla wybranej zagregowanej kwoty z ekranu podsumowania

lub z ekranu kontrahentow;

e pozycji wynikowych z grupy rozliczen;

e pozydji wynikowych wyswietlonych dla wybranych pozycji zrodtowych.
Dzieki dostepnosci edycji z poziomu wszystkich migjsc, gdzie wyswietlane sg pozycje wynikowe sprawozdania
rocznego, mozna szybciej dotrze¢ do wybranych elementdw wskazujgcych na koniecznos¢ wprowadzenia
modyfikacji do sprawozdania rocznego.
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Edycja pozycji wynikowych:
Na poczatku nalezy wigczy¢ przycisk edycji:

Data wiekowania 31.12.2020 Kod JG Y001 Kod wal. |PLN | Rodzsj Podmiotu |Duzy Przedsigbiorca
Wszystkie pozyge wiekowania

2 & - :4\ [E',;zi]\ E | [ PozDok1 ){? PozDoc2 ]@ {27 6rupa roal. |[{f{rozzrG ‘\Epozz'rdd{]\ @Zapiﬂ poz.rap. do piku Excela |

]:QE_ Gr Mod RK Part.bz. Rok Nrdokum. Poz NP TP Rodzaj W/M Rozl 2RK 2Part.biz. 2Rok 2Nr dokum. 2P0z 2NP 2TP 2Rodzaj 2W/M 2Rozl Wal. Saldo wd Saldo w WK Saldo Wyc. RIG RP Dat
1 K I.QM 2018 3.3_1&09.09_01 1 F M H PLN 300,00 300,00 300,00 03.

Zostang aktywowane dodatkowe przyciski edycji:

a) Pomijanie pozycji
. pozycja do pominiecia w sprawozdaniu.

Pozycje otrzymujg jedynie oznaczenie modyfikacji ‘B (z pliku: 'D’). Pozostate wartosci pozostaja
bez zmian, ale pozycja nie jest brana pod uwage przy agregadji kwot do sprawozdania.

b) Zmiana grupy wiekowania
o pozycja raportowana jako zaptacona w terminie (data zaptaty w terminie ptatnosci);
. pozycja raportowana jako niezaptacona w terminie (zaptacona po terminie), domyslnie jeden
dzien opdznienia zaptaty, mozna wybrac (z rozwijanej listy) takze inne zakresy opdznienia, w celu

umieszczenia kwoty we wiasciwym okresie vwekowama
H[@]l% J IR 22 zmiany 2 piku [
art

Zapfacone po terminie do 5 dni

p
Zapfacone po terminie od 6 do 30 dni
Zapfacone po terminie od 31 do 60 dni
Zaptacone po terminie od 61 do 120 dni
Zapfacone po terminie powyzej 120 dni

EEEEE

o 5l pozyda niezaptacona.

Powyzsze modyfikacje dotyczg jedynie pola daty zaptaty (w stosunku do terminu ptatnosci). Dla tak
zmienionegj daty wyznaczane sg standardowo pozostate elementy (dni zwioki, grupa). Moze sie zdarzy¢,
ze po wykonaniu modyfikacji pozycja nie zostanie zakwalifikowana do raportowanego roku (otrzyma
dedykowana grupe 20). Jedli taka pozycja powinna byC raportowana w wybranym roku, nalezy dokonac
odpowiedniej zmiany z pomoca pliku Excel (np. modyfikujac termin ptatnosci), zakres dostepnych modyfikacji
z pliku jest wiekszy niz modyfikacje wprowadzane bezposrednio na ekranie.

Data wiskowana [31.12.2020) Kod 16  [¥001] Kod wal. [PIN | Rodzsj Podmiotu [Dudy Przedsigbiorca
\Wszystkie pozyge wiekowana

2] (][ ) - o 2 ) | ] [ Bz vk | [ [ 2] 0 ) () (2| (L] B | (B[ )[G .[=L) [[8] [F pozbokct | pazdec2 || || B Grupa roal | pozzic || @llPozzroct] @hpup-mp do piku Excela

Bl Gr/Mod RK partbiz.| Rok Nrdokum. |Poz. NP TP Rodzal W/_|Rozl|2RK 2partbiz. 2Rok 2Nrdokum. |2Poz. NP 2TP 2Rodzaj 2w/ |2Rodl Wal| Sakdowd Sadow | Sako Wyc.|R_RP Data faktury  Termin Phin. Dniza_ Dnizwd

3 K 100048 2020 3300000135 1 2F ZM H PIN 600,00 600,00 600,00 11.02.2020  15.02.2019 0 e85
5/M K 100048 2010 3300000171 1 3F ZM H PLN 10.000,00 10.000,00 10.000,00 27.11.2019 16122019  16.01.2020 50 31
7M K 100048 2010 3300000108 1 3F ZM H PLN 2714,00 2.714,00 2.714,00 14.11.2019  13.01.2020  13.01.2020 60 0
3 K 100048 2020 3300000119 2 3F ZM H EUR 154,00 698,27 698,27 13.04.2020  27.04.2020 0 28
5| D 100026 2019 1100000043 1 2F SK S X D 100026 2020 2000000088 1 Z 2z H X PN 31800 31800 318,00 03.12.2019 17.12.2019  01.01.2020 29 15
5| D 100026 2020 1100000045 1 F SK S X D 2020 2000000080 1 Z 2P H X PLN 1.B65,00 1.869,00 1.869,00 12.04.2020 17.04.2020  24.04.2020 12 7
20(M D 10002 0036 1 SK |5 X D 1000 000076/ 1| |z |Z» |H_|X |PLN| 1.800,00 | 1.800,00 0,00 01122019 16.12.2019 |16.12.2019 0 0
S[E K |100048 (2020 3300000168| 1 24 W X K 100048 (2020 2000000173 2 2z @ |5 X PIN|15.000,00 15.000,00 15.000,00 31.10.2020 10.02.2020 |07.12.2020 37| 30
7M K 100046 2020 3300000167 1 3F ZM H X K 100048 2020 2000000173 2 1Z 2z 5 X PN 1.000,00 1.000,00 1.000,00 10.10.2020 10.02.2020 10.02.2020  243- 0

C) Zmiana strony Zobowigzania / Naleznosci
° zmiana strony raportowania Zobowigzania <-> Naleznosci (z automatyczng zmiang znaku
raportowanej kwoty +/-).

() () ) o ) ) 2 o s ) [ 2 O 0 ) ) ) (B0 I ) ) (B [ oo | e [ ) % s o J o [Bzmoee pozies. oo ol et

E rt.biz. Rok Nrdokum. Poz. NP TP Rodzz W/ |Rozl | 2RK 2Part.biz. 2Rok 2Nr dokum. 2Paz. 2NP 21'|= 2Rodza) ZWI 2Razl Wal.| Saldo wd Saldow . Saldo Wyc. R RP |Data faktury  Termin Platn. Data Zapbty |Dniza_ Dnizwi |Strona
q 100026 2019 1100000043 1 2 F SK H] 2020 2000000098 X PLH 318,00 318, 00- 318,00~ 03.12.2019  17.12.2019  01.01.2020 29 15 |Zobowazana

0 X D 100026 1 rd
5 D 100026 2020 1100000045 1 F 5K S X |D |100026 2020 2000000080 1 Z rad H X PLN 1.869,00 ~ 1.865,00  1.868,00 12.04.2020  17.04.2020  24.04.2020 12 7 MNaleznosci
] D 100026 2019 1100000036 1 F 5K S X D 100026 2020 2000000076 1 z > H X PLN  1.800,00 1.800,00 1.800,00 01.12.2019  16.12.2019  13.01.2020 43 28 MNaleinoici
| s K 100048 2020 3300000168 1 F ZM H X K 100048 2020 2000000173 2 2Z S X PLN 15.000,00 15.000,00 15.000,00 31.10.2020  10.02.2020 07.12.2020 37 301 Zobowigzana
[ K 100048 2020 3300000167 1 F M H X K 100048 2020 2000000173 2 1z s X PLN 1.000,00 1.000,00 1.000,00 10.10.2020  10.02.2020 07.12.2020 58 301 Zobowigzania
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d) Przywracanie oryginalnych wartosci
. anulowanie modyfikadji i przywrdcenie oryginalnych wartosci pozycji wynikowych;
. wyswietlenie dodatkowych wierszy z oryginalnymi wartosciami pozycji wynikowych (dla wszystkich
zmodyfikowanych pozycji) — dodatkowe wiersze majg oznaczenie ‘O’- oryginat w kolumnie modyfikagji.

Data wiskowana 31.12.2020) Kod)6 [¥001] Kod wal [PLN | Rodzaj Podmiotu [Duzy Frzedsigbiorca
\Wszystkie pozyge wiekowana

(%) (o . o 5 2 [ [z k) [0 (2 (B 0] F ) (1) s ) (360 | ) ) (18] [ pos | ¥ pouooce | ) [ russ o J o | ivacton] Dz pop. do s Excen)
Gr|Mod RK  Part.biz.| Rok Nrdokum. |Por.NP TP |Rodzaj W/, Rozl|2RK 2Part.biz. 2Rok|2Nr dokum. 2Poz.2NP 2TP 2Rodzaj|2Wj 2Rod Wal. Saldowd Sadow . | SaidoWyc. R_|RP Datafaktury Termin Pltn. Data Zaplty |Dniza, Onizwd,
3 K 10004 2020 3300000135 1 2F ZM H PLN 600,00 600,00 600,00 11.022020  15.02.2019 0 685
5M K 100048 2019 3300000171 1 3F ZM M PLN 10.000,00 10.000,00 10.000,00 27112019 16.12.2019 16.01.2020 50 £
30 K 100048 2019 3300000171 1 3F ZM H PLN 10.000,00 10.000,00 10.000,00 27112019 16.12.2019 o 38
7M K 10004 2019 3300000108 1 3F ZM H PLN 271400 271400 2714,00 14112019 13.01.2020 13.01.2020 60 []
30 K 100048 2010 3300000108 1 3F 2ZM H PLN 271400 271400 2714,00 14112019  13.01.2020 L]
3 K 100048 2020 3300000119 2 3 F M H EUR 154,00 698,27 608,27 13.04.2020  27.04.2020 0 248
5 D 100026 2019 1100000043 1 2 F SK S X D 100026 2020 2000000098 1 z v H X PLN 318,00 318,00 318,00 03.12.2019 17.12.2019 01.01.2020 29 15
5, D 2020 1100000045 1 F SK S X |D 100026 2020 2000000080 1| Z 2z |H X PN 186900 1.89,00 1.869,00 12.042020  17.04.2020 24.04.2020 12 7
20M D 1 SK s X 1] 1 Z |ZF H X PLN 0,00 01.12.201 16.12.2019 |16.12.2019 0 0
50 D 1 F sk s x D 1 z » |H x PN 14 1.800,00 01122019 16.12.2019 13.01.2020 43 28
5E K 1 F M H x [K z2| 2z @ |5 X |PN|i54 0 | 15.000,00 31102020 | 10.02.2020 |07.12.2020 7 30
IM K 13F M H X K 2 1z ® s X PN 1.000,00 10102020 10.02.2020 10022020  243- []
50 K 13F M H X K 2/ 1z Z |5 X PN 1.00000 1.000,00 1.000,00 10102020  10.02.2020 07.12.2020 58 301
5| K 12F M H X K 1/ z k& |5 X PN 400000 4.000,00 4.000,00 10102020  10.02.2020  19.11.2020 40 283
5| K 11F 2™ W X K 1/ z & |5 x PN 1.00000 1.000,00 | 1.000,00 10102020 10.02.2020  15.11.2020 % 29

W przypadku pozycji oznaczonych do pominiecia (‘E' lub 'D’) nie jest wyswietlany wiersz z oryginalng wartoscia,
poniewaz wszystkie wartosci takiej pozycji pozostajg oryginalne, poza oznaczeniem modyfikadji i pominieciem
w agregowanych kwotach.

e) Informacje
. informacje na temat najwazniejszych regut dokonywania modyfikacji pozycji wynikowych.
) Zmiany z pliku Excel (ZP005)
o [zapsz porrep. doplku Bxcel | 73pis vyybranych pozycji wynikowych do pliku Excel (ZP0O5), przycisk na koAcu
(dostepny niezaleznie od aktywowania edycji);
. uwzglednienie modyfikadji z pliku Excel (ZPOO5).
Pola dostepne do edydji z pliku Excel (ZP005) oznaczone sg zottym kolorem:

1 zP00S Legenda Edytowalnt Kluczowe

2 Statusrekorc Jednostk Numer dokur Rok obroto Pozycja  NrPodzPoz .. Numer dokur Rok obroto Pozycja  NrPodzPoz ... Modyfikacj Waluta  Saldo wal.dok Saldo w WKr Saldo Wycen. .. Datafaktury Termin Platnc DataZapfaty .. Strona
3 ZPF_ACTION BUKRS BELNR GIAHR  BUZEI SNR .. BELNR_2 GIAHR_2 BUZEI.2 SNR_2 .. ITEM_CHANWAERS  SWRBTR SDMBTR SMFBTR .. INV.DATE DUEDATE PAY DATE .. STRONA ..
ac Y001 3300000171 2019 1 3 ] PLN "i0000,00  "ioooo,00  fi0000,00 27112019 16.12.2019 16.01.2020 2

5 o Y001 3300000168 2020 1 2000000173 2020 2 2 E PLN "is000,00 "is000,00 1500000 31.10.2020 10.02.2020 07.12.2020 2

6 C Y001 3300000167 2020 1 3 2000000173 2020 2 1M PLN "fooo,00  "ooo,00  "iooo,00 10.10.2020 10.02.2020 10.02.2020 2

7 |C Y001 3300000108 2019 1 3 M PLN %2714,00 "2714,00 "2714,00 14.11.2019 13.01.2020 13.01.2020 2

8 C Y001 1100000036 2019 1 2000000076 2020 1 L PLN "800,00 Fi800,00 %,00 01.12.2019 16.12.2019 16.12.2019 1

Kolorem niebieskim oznaczone sa kluczowe pola identyfikujgce pare pozycji raportu, do ktérych odnosi sie
modyfikacja.

Pozostate pola nieoznaczone kolorami pochodza z zapisu pozycji wynikowych z raportu do pliku. Nie s3g
w ogole brane pod uwage przy dokonywaniu modyfikacji z pliku.

Modyfikacje wykonane na ekranie, po zapisaniu, odnosza sie tylko do tego jednego wygenerowanego
sprawozdania. Kolejne generowane sprawozdania nie bedg automatycznie uwzglednia¢ wprowadzonych
modyfikagji.

Jesli bedzie potrzeba powielenia modyfikacji pozycji wynikowych na kolejnym wygenerowanym sprawozdaniu,
mozna wyeksportowac do pliku Excel (ZP005) modyfikacje z wczesniej wygenerowanego i zmodyfikowanego
sprawozdania (filtrujac jedynie pozycje, ktore zostaty zmodyfikowane lub oznaczone do pominiecia).
Po wygenerowaniu kolejnych wersji sprawozdania mozna takie modyfikacje dotaczy¢ z pliku (wchodzac w tryb
edycji pozycji sprawozdania). Modyfikacje zostang uwzglednione, jesli w sprawozdaniu pojawig sie te same pary
pozycji. Jesli w wyniku zmian w konfiguracji, zmian w raporcie (implementacja nowych rozszerzen lub istotna
zmiana w standardzie raportu), czy tez nowych ksiegowan w systemie odnoszacych sie do raportowanego okresu
nastapi zmiana w raportowanych parach pozydji, cze$¢ zmian z pliku moze nie by¢ uwzgledniona.
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Modyfikacje z pliku Excel (ZP005) moga okazac sie niezbedne w nastepujacych przypadkach:

1) jesli zakres zmian dostepnych bezposrednio na ekranie nie jest wystarczajacy,

2) jesli jest potrzeba ponownego wykorzystania wczesniej wprowadzonych modyfikacji w kolejnych

generowanych wersjach sprawozdania,

3) jesli modyfikacje sg zalezne od wartosci z innych pdl i mozna je zdefiniowac za pomoca regut w pliku

Excel.
Wykonujac wiasne podsumowania raportowanych kwot na poziomie pozycji, nalezy pamieta¢ o pominieciu
pozycji nieuwzglednianych przez raport w agregacjach:

a) pozycji oznaczonych do pominiecia ('E'/'D"),

b) dodatkowych pozycji oryginalnych dla zmodyfikowanych pozydji (jesli wigczono ich wyswietlanie).
Modyfikacje pozycji wynikowych zdefiniowane w plikach Excel (ZP0O05) odnosza sie do par pozycji (moga to byc
tez pojedyncze pozycje faktur lub korekt, niepowigzane w raporcie z innymi pozycjami). W przypadku
zastosowania rozszerzen do raportu wykonujgcych podziat par pozydji (np. przy rozszerzeniach do obstugi
korekt do rozliczonych wczesnigj faktur), nie mozna korzysta¢ z funkgji modyfikacji pozycji wynikowych.
Szczegotowo wyjasnione jest to w opisie komunikatu, jaki pojawia sie w raporcie po wykryciu takiej sytuagji.
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5 Konfiguracja, obiekty uprawnien

Gtéwnym wymaganiem programu jest zdefiniowanie pozycji dokumentow jako faktur oraz zaptat.
Na tej podstawie pozycje dokumentow zostajg przetworzone i odpowiednio zaprezentowane w sprawozdaniu.

5.1  Konfiguracja sprawozdania

ID transakgji Opis transakgcji
/SNPZP/ZPC Zatory ptatnicze - konfiguracja
/SNPZP/ZPCA Wyswietlanie definicji przypisania Fakt./Zapt.

Konfiguracja dostepna jest w transakcji /SNPZP/ZPC.
Dodatkowa transakcja tylko do wyswietlania i weryfikacji definicji przypisania Fakt./Zapt.. /SNPZP/ZPCA.
Informacje dotyczace sposobu konfiguracji raportu zostaty zamieszczone w osobnej instrukdji.

W celu wySwietlenie biezacej konfiguracji nalezy skorzysta¢ z transakgji: /SNPZP/ZPCA. Pojawi sie wowczas
nastepujacy ekran:

Wyswietlanie definicji przypisania Faktury/Zapfaty z konfiguracji
(S

®) Aktualnie ustawiona wer. konf.
_Transportowalna wersja konf.
_ Nietransportowalna wer. konf.
Selekcja grup definicji
Definicja Faktura/Zaptata
Rodzaj konta

Wyszukanie definicji (grup) dla wartosci pdl pozycji
Rodzaj dokumentu
Kod ksiegowania
Warunek ptatnosci
Referencja
Poz. powigz. z ksieg. przelewu
Jednostka gosp.
Wersja raportu (30, 22, 21)

Poszczegodlne opdje pozwalajg na:

e Wybor rodzaju konfiguracji do wyswietlenia:
o automatycznie rozpoznawana aktywna wersja (na podstawie konfiguragji parametru ZP0018),
o wersja transportowalna (konfigurowanie tylko na systemie deweloperskim),
o wersja nietransportowalna (konfigurowanie bezposrednio na systemie testowym i produkcyjnym,
preferowana w trakcie wdrozenia).
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e Selekcja grup - ograniczenie wg podstawowych atrybutéw (definicja dla dostawcow lub odbiorcow,
faktury/zaptaty itd.).
e Ograniczenie wyswietlanych grup na podstawie wartosci pol.
Przyktadowo:
o mozna wyswietli¢ do weryfikacji grupy dla wybranego rodzaju dokumentu (gdy np. pozycja
takiego dokumentu zostata oznaczona jako Fakt/Zapt niezgodnie z oczekiwaniem),
o przy konfiguracji dla wielu jednostek gospodarczych mozna wyswietli¢ konfiguracje brana
pod uwage dla wybranej jednostki.
Pole Wersja raportu tylko dla przypadkéw, gdy wdrazana byta starsza wersja raportu 2.x i wymagane
byto dostosowanie konfiguracji do nowszych wersji 3.x, z jednoczesnym pozostawieniem konfiguracji
dla starszej wersji.

Po wyborze przycisku ‘Wykonanie’ otrzymamy petne (lub zgodne z podanymi ograniczeniami) zestawienie
konfiguracji Fakt/Zapt:

Aktywna wersja: Nietransportowalna konfig. przypisania Fakt/Zapf
X ETTFT BT EH M4 rH

Klucz Kol F R

Klucz Nr poz Z Op Ro Ro
1 FD
1 1 DG
1 2 o]
1 3 5z
1 4 SR
2 F R
2 1 ER
2 2 EU
2 3 RE
2 4 M
4 Z L
4 1 DZ
4 2 WE
4 3 ZE
5 ZE
5 1 KR
5 2 EZ
5 3 WE
5 4 IE

Istotng funkcjg tego zestawienie jest prezentowanie zdefiniowanych grup zgodnie z kolejnoscia analizowania
definigji przez raport. Raport bierze pod uwage tylko pierwszg grupe z listy, dla ktorej dana pozycja spetnia
zdefiniowane warunki i na tej podstawie identyfikuje pozycje. W przypadku koniecznosci zmiany kolejnosci grup
(w stosunku do automatycznie nadanych kolejnych numerdw kluczy) nalezy zdefiniowa¢ wtasng wymagana
kolejnos¢ grup w dodatkowej przeznaczonej do tego kolumnie, np.

- najwyzszy priorytet dla grup ze zdefiniowanymi warunkami wykluczen,
- nastepnie specjalne definicje dla wybranych kombinacji wartosci pdl,
- na koncu identyfikacje dla pozostatych pozycji dokonywang np. tylko na podstawie rodzaju dokumentow.

Grupy z pozostawiong pustg wartoscig beda zawsze na poczatku, dlatego moze by¢ konieczne nadanie
numerow kolejnosci dla wszystkich grup, gdy grupa z poczatku listy powinna znalez¢ sie nizej w prezentowanej
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kolejnosci. Numery kolejnosci moga sie powtarzac¢ w roznych grupach (wtedy decyduje kolejny numer z klucza
grupy).

Najczesciej w trakcie wdrozenia jest ustawiona opcja bez transportow z bezposrednim wprowadzaniem
konfiguracji na systemie testowym lub produkgcji. Taka metoda znaczgco upraszcza i przyspiesza wdrozenie
raportu. Po uzyskaniu docelowej stabilnej konfiguracji mozna zmieni¢ jg na wersje konfiguracji Fakt/Zapt
definiowang na systemie deweloperskim i przenoszong na pozostate systemy transportami.

5.2  Obiekty uprawnien

Klasa/Obiekt
Klasa/Obiekt Tekst Typ
B Z 7P Zatory Platnicze Klasa obiektu
* [5] /SNPZF/ZP1  |Jednostka gospodarcza Obiekt uprawnier
+ [2] /SNPZP/ZP2  Jednostka gospodarcza, dziatanie Obiekt uprawnien
o [/SNPZF/ZP3 G, dziatanie, numer odbiorcy Obiekt uprawnier
* [E] /SNFZR/ZP4  |1G, dziatanie, numer dostawcy Obiekt uprawnien

Istniejg cztery obiekty uprawnien, wspomagajace zarzadzanie dostepem do poszczegodlnych funkcjonalnosci
narzedzia.

521 /SNPZP/ZP1 (poziom JG)

Obiekt /SNPZE/ZP1

Tekst Jednostka gospodarcza
Klasa I_ZF| Zatory Platnicze
hutor JURGAD

Pola uprawnieri

Pole uprawnieri Krdtki opis...
BUKRS Jednostka gospodarcza

522 /SNPZP/ZP2 (poziom JG / dziatania w zakresie ZP)

Umozliwia wykonywanie operacji ZP zdefiniowanych w polu dziatanie

Obiekt /SHEZE/ZE2

Tekst Jednostka gospodarcza, dziatanie
Klasa I_ZP| Zatory Platnicze

Rutor JURGRED

Pola uprawnier

Pole uprawnien Kratki opis...
BUKRS Jednostka gospodarcza
ACTV Dziatanie

W ramach tego obiektu uprawnien istnieje mozliwos¢ zdefiniowania wartosci w nastepujgcych zakresach:

Obiekt fSNPZP/ZP2 Jednostka gospodarcza, dz..
Nazwa pola |RCIVI Dziatanie
Dziatania
Z.. Dziatanie Tekst
o2 Zmiana -
“los Blokowanie M
(122 Wprow., dotacz., przypisanie
124 Archiwizacja
|28 Wyswietl. pozycji pojedynczych
134 Zapis
195 Odblokowanie
[1DL Zapis do pliku
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5.2.3 /SNPZP/ZP3 (poziom JG / dziatania w zakresie odbiorcy)

Umozliwia wykonywanie operacji ZP zdefiniowanych w polu dziatanie oraz po okreslonych odbiorcach

Obiekt /SNEZE/ZE3

Tekst ]G, dziatanie, numer odbiorcy
Klasa Z_ZP| Zatory Platnicze

Autor JURGRED

Pola uprawnien

Pole uprawnien Krdtki opis...

BUKRS Jednostka gospodarcza
ACTVT Dziatanie

KUMNR. Numer odbiorcy

Dla tego obiektu uprawien sprawdzane jest tylko jedno dziatanie:

‘03" - Wyswietlanie

52.4 /SNPZP/ZP4 (poziom JG/dziatania w zakresie dostawcy)

Umozliwia wykonywanie operacji ZP zdefiniowanych w polu dziatanie oraz po okreslonych dostawcach

Obiekt /SHEZR/ZP4

Tekst G, dziatanie, numer dostawcy
Klasa I_ZP| Zatory Platnicze

Rutor JURGRD

Pola uprawnien

Pole uprawnien Krdtki opis...

BUKRS Jednostka gospodarcza
ACTVT Dziatanie

LIFNR. Nr konta dostawcy

Dla tego obiektu uprawien sprawdzane jest tylko jedno dziatanie:

‘03" - Wyswietlanie

Dwa ostatnie parametry umozliwiajg ograniczenie uzytkownikom raportu dostepu do danych tylko do okreslone;
grupy Dostawcow/Odbiorcow. Moze to byc¢ istotne, gdy konieczna jest szczegdtowa analiza (np. poprawnosci
przetwarzania danych) przez osoby zajmujace sie wytgcznie wybranymi kontrahentami, bez udostepniania im
wgladu w ksiegowania na kontach innych kontrahentow.

Prawidtowe obstuga narzedzia wymaga opracowania i przypisania uzytkownikom wszystkich czterech obiektow
uprawnien.
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